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F O R M A T O  E U R O P E O  

P E R  I L  C U R R I C U L U M  

V I T A E  
 

 
 
 

INFORMAZIONI PERSONALI 
 

Nome  LEONE SONIA 
Indirizzo  163, VIA F. STROZZI, 59100 PRATO (PO), ITALIA 
Telefono  0574-1835905 

Fax   
E-mail  s.leone@comune.prato.it 

 

Nazionalità  Italiana 
 

Data di nascita  28/09/1966 
 
 

ESPERIENZA LAVORATIVA 
  

• Date   da 01/03/2017 ad oggi 
• Nome e indirizzo del datore di lavoro  Comune di Prato 

• Tipo di azienda o settore  Amministrazione Pubblica 
• Tipo di impiego  Istruttore tecnico – categoria C3 – tempo indeterminato 

Responsabile U.O. Piani Attuativi – Servizio Urbanistica 
• Principali mansioni e responsabilità  Organizzazione e coordinamento per l’istruttoria e il procedimento di adozione/approvazione dei 

Piani Attuativi di iniziativa privata e relative varianti, in attuazione oppure in variante del 
Regolamento Urbanistico/Piano Operativo. Redazione, stesura degli atti, verifica degli impegni 
ed assistenza ai contratti per il convenzionamento con i privati ai fini della realizzazione degli 
interventi previsti. Verifiche e istruttorie di conformità ai contenuti dei Piani Attuativi delle istanze 
edilizie presentate in attuazione degli stessi. Verifiche ed istruttorie relativamente alle istanze di 
pareri di fattibilità urbanistica, ricevimento utenza tecnica e non 
 

• Date   da 15/06/2015 a 28/02/2017 
• Nome e indirizzo del datore di lavoro  Comune di Prato 

• Tipo di azienda o settore  Amministrazione Pubblica 
• Tipo di impiego  Istruttore tecnico – categoria C3 – tempo indeterminato 

Componente dell’U.O.C. Ufficio di Piano e di Coordinamento atti di governo del territorio - 

Servizio Urbanistica 
• Principali mansioni e responsabilità  Istruttoria tecnica nel procedimento di adozione/approvazione dei Piani Attuativi di iniziativa 

privata e relative varianti, in attuazione oppure in variante del Regolamento Urbanistico. 
Redazione, stesura degli atti, verifica degli impegni ed assistenza ai contratti per il 
convenzionamento con i privati ai fini della realizzazione degli interventi previsti. Verifiche e 
istruttorie di conformità ai contenuti dei Piani Attuativi delle istanze edilizie presentate in 
attuazione degli stessi. Verifiche ed istruttorie relativamente alle istanze di pareri di fattibilità 
urbanistica, ricevimento utenza tecnica e non 
 

• Date   da 01/06/2015 a 14/06/2015 
• Nome e indirizzo del datore di lavoro  Comune di Prato 

• Tipo di azienda o settore  Amministrazione Pubblica 
• Tipo di impiego  Istruttore tecnico – categoria C3 – tempo indeterminato 

Servizio Urbanistica  
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• Principali mansioni e responsabilità  Istruttoria tecnica nel procedimento di adozione/approvazione dei Piani Attuativi di iniziativa 
privata e relative varianti, in attuazione oppure in variante del Regolamento Urbanistico. 
Redazione, stesura degli atti, verifica degli impegni ed assistenza ai contratti per il 
convenzionamento con i privati ai fini della realizzazione degli interventi previsti. Verifiche e 
istruttorie di conformità ai contenuti dei Piani Attuativi delle istanze edilizie presentate in 
attuazione degli stessi. Verifiche ed istruttorie relativamente alle istanze di pareri di fattibilità 
urbanistica, ricevimento utenza tecnica e non 
 

• Date   da 19/11/2012 a 31/05/2015 
• Nome e indirizzo del datore di lavoro  Comune di Prato 

• Tipo di azienda o settore  Amministrazione Pubblica 
• Tipo di impiego  Istruttore tecnico – categoria C3 – tempo indeterminato 

Componente dell’U.O.C. Coordinamento Attuazione degli Strumenti Urbanistici - Servizio 

Urbanistica 
• Principali mansioni e responsabilità  Istruttoria tecnica nel procedimento di adozione/approvazione dei Piani Attuativi di iniziativa 

privata e relative varianti, in attuazione oppure in variante del Regolamento Urbanistico. 
Redazione, stesura degli atti, verifica degli impegni ed assistenza ai contratti per il 
convenzionamento con i privati ai fini della realizzazione degli interventi previsti. Verifiche e 
istruttorie di conformità ai contenuti dei Piani Attuativi delle istanze edilizie presentate in 
attuazione degli stessi. Verifiche ed istruttorie relativamente alle istanze di pareri di fattibilità 
urbanistica, ricevimento utenza tecnica e non 
 

• Date   da 01/02/2011 a 18/11/2012 
• Nome e indirizzo del datore di lavoro  Comune di Prato 

• Tipo di azienda o settore  Amministrazione Pubblica 
• Tipo di impiego  Istruttore tecnico – categoria C3 – tempo indeterminato 

Componente dell’U.O. Abusi Edilizi – Servizio Edilizia e Attività Economiche 

• Principali mansioni e responsabilità  Qualificazione abusi edilizi, rilievi opere abusive, rilievi strumentali, redazione elaborati 
grafico/tecnici propedeutici all’irrogazione ordinanze di demolizione, sopralluoghi per 
accertamenti sanzioni ripristinatorie e adeguamenti prescritti, redazione perizie propedeutiche 
all’irrogazione ordinanze di demolizione d’ufficio e all’affidamento delle demolizioni degli abusi 
edilizi, calcolo sanzioni edilizie e paesaggistiche, ricevimento utenza tecnica e non 

 
• Date   da 01/01/2007 a 31/01/2011 

• Nome e indirizzo del datore di lavoro  Comune di Prato 
• Tipo di azienda o settore  Amministrazione Pubblica 

• Tipo di impiego  Istruttore tecnico – categoria C3 – tempo indeterminato 
Componente dell’U.O. Abusi Edilizi – Servizio Gestione Attività Edilizia  

• Principali mansioni e responsabilità  Qualificazione abusi edilizi, rilievi opere abusive, rilievi strumentali, redazione elaborati 
grafico/tecnici propedeutici all’irrogazione ordinanze di demolizione, sopralluoghi per 
accertamenti sanzioni ripristinatorie e adeguamenti prescritti, redazione perizie propedeutiche 
all’irrogazione ordinanze di demolizione d’ufficio e all’affidamento incarichi per le demolizioni 
degli abusi edilizi, calcolo sanzioni edilizie e paesaggistiche, rapporti con l’Agenzia del Territorio, 
ricevimento utenza tecnica e non 
 

• Date   da 01/09/2005 a 31/12/2006 
• Nome e indirizzo del datore di lavoro  Comune di Prato 

• Tipo di azienda o settore  Amministrazione Pubblica 
• Tipo di impiego  Istruttore tecnico – categoria C3 – tempo indeterminato 

Componente dell’U.O. Abusi Edilizi – Servizio Istanze Edilizie 
• Principali mansioni e responsabilità  Rilievi opere abusive, rilievi strumentali, redazione elaborati grafico/tecnici propedeutici 

all’irrogazione ordinanze di demolizione, sopralluoghi per accertamenti sanzioni ripristinatorie e 
adeguamenti prescritti, redazione perizie propedeutiche all’irrogazione ordinanze di demolizione 
d’ufficio e all’affidamento incarichi per le demolizioni degli abusi edilizi, calcolo sanzioni edilizie e 
paesaggistiche, rapporti con l’Agenzia del Territorio, ricevimento utenza tecnica e non 
 

• Date   da 23/05/2005 a 31/08/2005 
• Nome e indirizzo del datore di lavoro  Comune di Prato 
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• Tipo di azienda o settore  Amministrazione Pubblica 
• Tipo di impiego  Istruttore tecnico – categoria C2 – tempo indeterminato 

Componente dell’U.O. Abusi Edilizi – Servizio Istanze Edilizie  
• Principali mansioni e responsabilità  Rilievi opere abusive, rilievi strumentali, redazione elaborati grafico/tecnici propedeutici 

all’irrogazione ordinanze di demolizione, sopralluoghi per accertamenti sanzioni ripristinatorie e 
adeguamenti prescritti, redazione perizie propedeutiche all’irrogazione ordinanze di demolizione 
d’ufficio e all’affidamento incarichi per le demolizioni degli abusi edilizi, calcolo sanzioni edilizie e 
paesaggistiche, rapporti con l’Agenzia del Territorio, ricevimento utenza tecnica e non. 
 

• Date   Da 01/03/2001 a 22/05/2005 
• Nome e indirizzo del datore di lavoro  Comune di Prato 

• Tipo di azienda o settore  Amministrazione Pubblica 
• Tipo di impiego  Istruttore tecnico – categoria C2 – tempo indeterminato 

Servizio Istanze Edilizie  

• Principali mansioni e responsabilità  Rilievi opere abusive, rilievi strumentali, redazione elaborati grafico/tecnici propedeutici 
all’irrogazione ordinanze di demolizione, sopralluoghi per accertamenti sanzioni ripristinatorie e 
adeguamenti prescritti, redazione perizie propedeutiche all’irrogazione ordinanze di demolizione 
d’ufficio e all’affidamento incarichi per le demolizioni degli abusi edilizi, calcolo sanzioni edilizie e 
paesaggistiche, rapporti con l’Agenzia del Territorio, ricevimento utenza tecnica e non 
 

• Date   da 01/01/2000 a 28/02/2001 
• Nome e indirizzo del datore di lavoro  Comune di Prato 

• Tipo di azienda o settore  Amministrazione Pubblica 
• Tipo di impiego  Istruttore tecnico – categoria C2 – tempo indeterminato 

Servizio Programmazione Urbanistica  

• Principali mansioni e responsabilità  Istruttoria tecnica delle concessioni e sanatorie edilizie per la verifica della conformità 
dell’intervento alle normative urbanistico-edilizie,  ricevimento utenza tecnica e non 
 

• Date   da 01/01/1998 a 31/12/1999 
• Nome e indirizzo del datore di lavoro  Comune di Prato 

• Tipo di azienda o settore  Amministrazione Pubblica 
• Tipo di impiego  Istruttore tecnico geometra – livello 6 / categoria C1 – tempo indeterminato 

Servizio Programmazione Urbanistica 

• Principali mansioni e responsabilità  Istruttoria tecnica delle concessioni e sanatorie edilizie per la verifica della conformità 
dell’intervento alle normative urbanistico-edilizie,  ricevimento utenza tecnica e non 
 

• Date   da 01/10/1994 a 31/12/1997 
• Nome e indirizzo del datore di lavoro  Comune di Prato 

• Tipo di azienda o settore  Amministrazione Pubblica 
• Tipo di impiego  Istruttore tecnico geometra – livello 6 – tempo indeterminato 

Servizio Concessioni Edilizie 

• Principali mansioni e responsabilità  Istruttoria tecnica nel procedimento di rilascio/diniego condoni edilizi, istruttoria tecnica delle 
concessioni e sanatorie edilizie per la verifica della conformità dell’intervento alle normative 
urbanistico-edilizie,  ricevimento utenza tecnica e non 
 

• Date   da 02/01/1992 a 30/09/1994 
• Nome e indirizzo del datore di lavoro  Comune di Prato 

• Tipo di azienda o settore  Amministrazione Pubblica 
• Tipo di impiego  Istruttore tecnico geometra – livello 6 – tempo determinato (progetto finalizzato) 

Servizio Concessioni Edilizie 

• Principali mansioni e responsabilità  Istruttoria tecnica nel procedimento di rilascio/diniego condoni edilizi, ricevimento utenza tecnica 
e non 
 

• Date   da 01/10/1987 a  31/12/1991 
• Nome e indirizzo del datore di lavoro  Ing. Giancarlo De Renzis 

• Tipo di azienda o settore  Studio tecnico professionale 
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• Tipo di impiego  Geometra – tempo indeterminato 
• Principali mansioni e responsabilità  Collaborazione progettazione architettonica e strutturale per interventi di nuova costruzione e/o 

ristrutturazione, adeguamento edifici esistenti alle normative per i disabili e prevenzione incendi, 
condoni edilizi, redazione elaborati per istanze da presentare presso varie amministrazioni 
pubbliche (Comune, Catasto, Genio Civile, Soprintendenza, Vigili del Fuoco) 
 

• Date   da 28/05/1987 a 25/08/1987 
• Nome e indirizzo del datore di lavoro  Comune di Prato 

• Tipo di azienda o settore  Amministrazione Pubblica 
• Tipo di impiego  Tecnico geometra – livello 6 – tempo determinato 

Servizio Urbanistica  

• Principali mansioni e responsabilità  Collaborazione redazione Piani PEEP 
 

• Date   da 08/04/1986 a 06/07/1986 
• Nome e indirizzo del datore di lavoro  Comune di Prato 

• Tipo di azienda o settore  Amministrazione Pubblica 
• Tipo di impiego  Tecnico geometra – livello 6 – tempo determinato 

Servizio Urbanistica 

• Principali mansioni e responsabilità  Collaborazione aggiornamento cartografie 
 

• Date   da settembre 1985 a settembre 1987 
• Nome e indirizzo del datore di lavoro  Ing. Giancarlo De Renzis 

• Tipo di azienda o settore  Studio tecnico professionale 
• Tipo di impiego  Tirocinio per l’abilitazione alla professione di geometra 

• Principali mansioni e responsabilità  Collaborazione progettazione architettonica e strutturale per interventi di nuova costruzione e/o 
ristrutturazione, adeguamento edifici esistenti alle normative per i disabili e prevenzione incendi, 
condoni edilizi, redazione elaborati per istanze da presentare presso varie amministrazioni 
pubbliche (Comune, Catasto, Genio Civile, Soprintendenza, Vigili del Fuoco) 
 

 
 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
 

• Date   Novembre 2012 (Sessione seconda dell’anno 2012) 
• Nome e tipo di istituto di istruzione o 

formazione 
 Esame di Stato  (Università degli studi di Firenze) 

• Qualifica conseguita  Abilitazione all’esercizio della professione di Architetto 
 

• Date   1993-2011 
• Nome e tipo di istituto di istruzione o 

formazione 
 Università degli Studi di Firenze, Facoltà di Architettura, Corso di Laurea in Architettura, indirizzo 

“Progettazione dell’architettura” 
• Principali materie / abilità 

professionali oggetto dello studio 
 Progettazione Architettonica, Progettazione Urbana, Arredamento, Allestimento e Museografia, 

Arte dei giardini, Restauro, Disegno industriale, Urbanistica, storia dell’architettura, Tecnologia, 
Estimo, Consolidamento, Costruzioni, Fisica tecnica impianti 

• Qualifica conseguita  Laurea in Architettura (11 aprile 2012) 
Tesi di Laurea in Progettazione Urbana – Dipartimento di Progettazione – con tesi: 
“Fortezza di Yedikule:nuovo centro espositivo a Istanbul” 
Relatore Prof. Fabio Fabbrizzi 

• Livello nella classificazione nazionale   Votazione 110/110 
 

• Date   1980-1985 
• Nome e tipo di istituto di istruzione o 

formazione 
 Istituto Tecnico per Geometri “A: Gramsci” Prato 

• Qualifica conseguita  Diploma di Geometra 
• Livello nella classificazione nazionale   48/60 
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CORSI DI  FORMAZIONE 
 

• Date   7 giugno 2017 
• Nome e tipo di istituto di istruzione o 

formazione 
 La Scuola Agenzia Formativa 

Anci Toscana 
• Principali materie / abilità 

professionali oggetto dello studio 
 Il DPR 13 febbraio 2017 n. 31, recante individuazione degli interventi esclusi 

dall’Autorizzazione Paesaggistica o sottoposti a Procedura Autorizzatoria Semplificata 
 

• Date   13-14-16 marzo 2017 
• Nome e tipo di istituto di istruzione o 

formazione 
 TerritOri – Percorsi formativi sul Piano Paesaggistico della Toscana 

Regione Toscana 
• Principali materie / abilità 

professionali oggetto dello studio 
 Corso di formazione sul PIT Paesaggistico della Regione Toscana 

L’attuazione del Piano Paesaggistico: profili giuridico-amministrativi e sostanziali 
 

• Date   20-21-23 febbraio 2017 
• Nome e tipo di istituto di istruzione o 

formazione 
 TerritOri – Percorsi formativi sul Piano Paesaggistico della Toscana 

Regione Toscana 
• Principali materie / abilità 

professionali oggetto dello studio 
 Corso di formazione sul PIT Paesaggistico della Regione Toscana 

I fondamenti del Piano Paesaggistico toscano: il quadro normativo e la gestione del 
vincolo paesaggistico 
 

• Date   30-31 gennaio 2017 
• Nome e tipo di istituto di istruzione o 

formazione 
 TerritOri – Percorsi formativi sul Piano Paesaggistico della Toscana 

Regione Toscana 
• Principali materie / abilità 

professionali oggetto dello studio 
 Corso di formazione sul PIT Paesaggistico della Regione Toscana 

Agende locali del Piano: schede di ambito e adeguamenti normativi 
 

• Date   12-13-15 settembre 2016 
• Nome e tipo di istituto di istruzione o 

formazione 
 TerritOri – Percorsi formativi sul Piano Paesaggistico della Toscana 

Regione Toscana 
• Principali materie / abilità 

professionali oggetto dello studio 
 Corso di formazione sul PIT Paesaggistico della Regione Toscana 

Le invarianti strutturali dello statuto del PIT 
 

• Date   15-22-29 aprile 2016 
• Nome e tipo di istituto di istruzione o 

formazione 
 La Scuola Agenzia Formativa 

Anci Toscana 
• Principali materie / abilità 

professionali oggetto dello studio 
 La nuova disciplina edilizia in Toscana e la pianificazione attuativa alla luce della LR 

65/2014 
 

• Date   14-21-28 aprile - 5 maggio 2015 
• Nome e tipo di istituto di istruzione o 

formazione 
 La Scuola Agenzia Formativa 

Anci Toscana 
• Principali materie / abilità 

professionali oggetto dello studio 
 

 La nuova legge regionale per il governo del territorio – LR 10 novembre 2014 n. 65 

• Date   13 giugno 2013 
• Nome e tipo di istituto di istruzione o 

formazione 
 Assform 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 

 Paesaggi, Rigenerazione e Sviluppo 

• Date   10-16 giugno 2010 
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• Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

 Ti Forma scrl – agenzia formativa accreditata codice FI0338 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 L’abuso edilizio: il ruolo degli uffici dall’accertamento alla demolizione (principi, regole, 
incidenti nel procedimento) 
 

• Date   31 maggio 2010 
• Nome e tipo di istituto di istruzione o 

formazione 
 Ti Forma scrl – agenzia formativa accreditata codice FI0338 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 La DIA in Toscana: disciplina sostanziale, procedimentale e processuale nella prassi e 
nella giurisprudenza amministrativa 
 

• Date   29 gennaio - 6 febbraio 2008 
• Nome e tipo di istituto di istruzione o 

formazione 
 Ti Forma scrl – agenzia formativa accreditata codice FI0338 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Il giusto procedimento per la repressione degli abusi edilizi (principi, regole applicative, 
incidenti nel procedimento)  
 

• Date   3 marzo - 14 aprile 2003 
• Nome e tipo di istituto di istruzione o 

formazione 
 Comune di San Casciano in Val di Pesa – relatore Dott. Antonio Bianchi 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 

 Convegno sugli Abusi Edilizi 

• Date   23 gennaio 2003 
• Nome e tipo di istituto di istruzione o 

formazione 
 FIL SpA 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 

 Appunti di urbanistica, edilizia e LL.PP. – Disciplina delle distanze edilizie 

• Date   maggio 2002 
• Nome e tipo di istituto di istruzione o 

formazione 
 Comune di Prato 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 

 Testo Unico dell’Edilizia 

• Date   giugno 2001 
• Nome e tipo di istituto di istruzione o 

formazione 
 Comune di Prato 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 

 Aggiornamenti normativa specifica settori tecnici 

• Date   maggio/giugno 2001 
• Nome e tipo di istituto di istruzione o 

formazione 
 Comune di Prato 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 

 Qualità e sicurezza nelle opere pubbliche 

• Date   marzo/maggio 2001 
• Nome e tipo di istituto di istruzione o 

formazione 
 Comune di Prato 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 

 Il Testo Unico degli Enti Locali 

• Date   marzo/maggio 2001 
• Nome e tipo di istituto di istruzione o 

formazione 
 Comune di Prato 
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• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 

 Scopi, strutture e procedure dell’Ente comunale  
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CAPACITÀ E COMPETENZE 

PERSONALI 
 

MADRELINGUA  ITALIANO 

 
ALTRE LINGUA 

  Inglese  
  LIVELLO BUONO 

  Francese 
  LIVELLO ELEMENTARE 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

RELAZIONALI 
 BUONA CAPACITÀ E PIENA DISPONIBILITÀ NEL LAVORO DI GRUPPO SVILUPPATA NEI DIVERSI CONTESTI 

FORMATIVI E LAVORATIVI, CON FACILITÀ NELLA CONDIVISIONE DELLE INFORMAZIONI E COMPETENZE 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

TECNICHE 
Con computer, attrezzature specifiche, 

macchinari, ecc. 

 SISTEMI OPERATIVI WINDOWS - MAC OS 
PRINCIPALI PROGRAMMI DI GESTIONE POSTA ELETTRONICA 
PACCHETTO OFFICE 
AUTOCAD 2D 
APPLICATIVO PER LA GESTIONE DI DATI INFORMATIVI PRATICHE EDILIZIE: CIVILIA 
 

 
PATENTE O PATENTI  B 

 
 


