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Il Comune di Prato in esecuzione della Determinazione Dirigenziale n. 2864 del 
28/10/2009 intende procedere , tramite procedura aperta , all’affidamento del servizio 
assicurativo inerente la polizza per la Responsabilità Patrimoniale – Colpa Lieve - di cui al 
capitolato speciale di appalto nel quale sono  dettagliatamente definite le condizioni di 
garanzia. 
 
Gli atti di gara sono costituiti da: 

1. Il bando di gara; 
2. il disciplinare di gara parte integrante del bando di gara; 
3. il capitolato speciale d’appalto con relativi allegati ( statistica sinistri) 
4. Questionario di assicurazione per amministratori, dirigenti e dipendenti di pubbliche 

amministrazioni 
 
I modelli di gara sono costituiti dai seguenti: 
1. mod. Allegato 1 “domanda di partecipazione/dichiarazione sostitutiva atto di notorietà” ; 
2. mod. Allegato 2 “ dichiarazione amministratori” 
3. mod. Allegato 3 “ scheda per la formulazione dell’offerta tecnica;  
4. mod. Allegato 4 “ scheda per la formulazione dell’offerta economica “ 
 
Il bando di gara, il presente disciplinare parte integrante del bando medesimo con i suoi 
allegati, i modelli relativi all’offerta tecnica ed all’offerta economica, ed il capitolato speciale 
di Appalto sono disponibili sul profilo del committente della stazione appaltante al 
seguente indirizzo : www.comune.prato.it/servizicomunali/gare.  
 
Codice Identificativo Gara - CIG  n.  038890026E 
 
1. Oggetto, durata e ammontare dell’appalto  
 
Il presente disciplinare ha per oggetto l’affidamento del servizio assicurativo inerente la 
polizza per la  Responsabilità Patrimoniale – Colpa Lieve -  dell’Ente.  
 
L’affidamento del servizio decorre dalle ore 24.00 del 31.12.2009 ed ha scadenza alle ore 
24.00 del 31.12.2014 ; l’affidamento del servizio potrà essere effettuato in qualsiasi tempo 
dopo l’aggiudicazione anche in pendenza della stipula del relativo contratto di appalto 
 
Tutte le condizioni per l’espletamento del servizio sono contenute nel citato Capitolato 
speciale di Appalto. 
 
 
L’importo indicativo del premio riferito al periodo contrattuale di cinque anni  è stimato in  
EURO 310.000,00 ( trecentodiecimila/00) imponibili,  oltre  imposte.  
 
Nel presente appalto non sussiste l’esistenza di “interferenza”, da intendersi come 
circostanza in cui si verifica un “contatto rischioso” tra il personale del committente e 
quello dell’appaltatore ovvero tra il personale di imprese diverse che operano nella stessa 
sede aziendale con contratti differenti. Ne consegue pertanto l’inesistenza dell’obbligo, a 
carico della stazione appaltante, di redazione del DUVRI (Documento Unico di Valutazione 
dei Rischi da Interferenze).  
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Il presente appalto sarà aggiudicato per l’intero servizio e non saranno ammesse, a pena 
di esclusione dalla gara,   offerte parziali e/o condizionate. 
 
 
Categoria del servizio : 6 “ Servizi assicurativi”  
CPC 81,812,814 dell’allegato II del D.lgs 163/2006 
CPV 66516500 - 5  “Servizi di assicurazione di responsabilità professionale”  
 
2. Disciplina normativa dell’appalto  
 
2. 1. Vincoli  
  I rapporti fra Comune di Prato e l’Impresa aggiudicataria sono regolati da : 
 

1. Condizioni contenute nel Bando di gara e nel presente disciplinare parte integrante 
del bando stesso; 

2. Condizioni contenute nel capitolato speciale di appalto; 
3. Offerta tecnica ed offerta economica presentate dall’Impresa in sede di gara 
4. D.lgs 163/2006 e s.m.i. ; 
5. L.R.T. n. 38/2007 e s.m. e i.  apportate con la L.R.T. n. 13/2008;  
6. Disciplina contenuta nel Codice Civile e nel regolamento dei Contratti del Comune 

di Prato. 
 
 

3. Procedura di affidamento e requisiti di partecipazione  
 
L’aggiudicazione del servizio avverrà tramite procedura aperta secondo il criterio 
dell’offerta economicamente più vantaggiosa ai sensi dell’art 83 del D.lgs 163/2006. 
 
Possono partecipare alla gara, tutti i soggetti di cui all’art. 34 del D.lgs 163/2006, sia 
singolarmente sia appositamente e temporaneamente raggruppati con le modalità stabilite 
dall’art. 37 del D.lgs. 163/2006 e s.m.i, dotati delle necessarie capacità economiche, 
finanziarie e tecniche e dei requisiti di ordine generale e di idoneità professionale di cui al 
presente punto e cioè :  
 
 

3.1 Requisiti di ordine generale e di idoneità professionale 
 

a) Non siano incorsi in alcuna delle cause di esclusione di cui all’art. 34 comma 2 e 38 
comma 1 del D.lgs 163/2006 e s.m.i; 

b) Siano in possesso, alla data di scadenza per la presentazione delle offerte, 
dell’iscrizione di cui all’art. 39 del D.lgs. 163/2006 e s.m.i; 

c) Siano in possesso dell’autorizzazione all’esercizio dell’attività assicurativa , oggetto 
del presente appalto,  rilasciata dall’ ISVAP   

 
3.2  Requisiti di capacità economica e finanziaria 

 
a. Siano in possesso di idonee dichiarazioni bancarie e cioè dichiarazioni di 

almeno due istituti bancari   o intermediari autorizzati ai sensi della legge 
385/1983  ; 

b. Siano in possesso di un rating pari o superiore a BBB oppure secure, rilasciato 
da Standard & Poor’s o altra primaria agenzia di rating, in corso di validità alla 
data di scadenza del termine per la presentazione della domanda di 
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partecipazione, con indicazione della società specializzata che lo ha attribuito, 
oppure, in alternativa, siano in possesso di  una raccolta premi lordi nel ramo 
danni non inferiore complessivamente, nel triennio 2006-2007-2008, ad €. 
10.000.000,00 

 
 

 
3.3  Requisiti di capacità tecnica 

 
• Possesso di idonea capacità tecnica consistente nell’aver realizzato, nel triennio 

2006-2007-2008, almeno 5 ( cinque) servizi assicurativi analoghi a quelli  della 
presente gara (e cioè servizi assicurativi inerenti polizze Rc patrimoniale) a 
favore di amministrazioni o Enti pubblici e/o soggetti privati con indicazione delle 
date , degli importi e dei destinatari . 

 
4. Modalità di presentazione della documentazione di gara e dell’ offerta  

 
I concorrenti che intendono partecipare alla presente gara, dovranno far pervenire al 
Comune di Prato, Ufficio del Protocollo Generale, Piazza del Pesce, 9, entro il termine 
perentorio delle ore 17.00 del giorno 23/11/2009, un plico , chiuso e sigillato ( 
intendendosi con tale espressione , qui come nel prosieguo, la necessità che sia apposta 
un’impronta, timbro o firma sui lembi di chiusura del plico medesimo tale da confermare 
l’autenticità della chiusura originaria proveniente dal mittente ed escludere così qualsiasi 
possibilità di  manomissione del contenuto ) sul quale plico dovranno risultare l’esatta 
denominazione o ragione sociale del soggetto concorrente, comprensiva di numero 
telefonico e fax, e la seguente dicitura ” NON APRIRE – OFFERTA PER LA GARA N. 
505 RELATIVA ALL’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO ASSICURATIVO INERENTE LA 
POLIZZA DI RESPONSABILITA’ PATRIMONIALE  COLPA LIEVE“ 
Si precisa che ai fini del rispetto del predetto  termine perentorio, farà fede 
esclusivamente l’apposizione di data ed ora di arrivo apposti sul plico a cura del 
citato Ufficio Protocollo, che osserva il seguente orario di apertura al pubblico: lunedì e 
giovedì ore 9 – 17 (orario continuato) martedì , mercoledì, e venerdì ore 9 – 13; sabato e 
festivi chiusura completa  
Il plico potrà essere consegnato a mano ovvero spedito per corriere o a mezzo servizio    
postale. 
A prescindere dalle modalità di inoltro, si ribadisce  che il predetto termine è perentorio ( 
cioè a pena di non ammissione alla gara) non assumendosi l’Amministrazione comunale 
alcuna responsabilità ove il plico stesso, per cause di forza maggiore, giunga al Protocollo 
Generale oltre il suddetto termine.  
Le offerte con qualsiasi mezzo pervenute, presentate successivamente alla scadenza del 
termine   suddetto, non saranno pertanto ritenute valide ed i relativi concorrenti non 
saranno ammessi alla gara. 
Detto plico dovrà contenere, a pena di esclusione la  documentazione di seguito 
specificata, inserita in tre distinte buste chiuse e sigillate (intendendosi con tale 
espressione la necessità che sia apposta un’impronta, timbro o firma sui lembi di chiusura 
di ciascuna delle medesime buste tale da confermare l’autenticità della chiusura originaria 
proveniente dal mittente ed escludere così qualsiasi possibilità di manomissione del 
contenuto) identificate come buste A, B) e, C). 
 
BUSTA “A” -  “DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA” 
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Nella prima busta, sulla quale andrà apposta la dicitura “DOCUMENTAZIONE 
AMMINISTRATIVA” dovrà essere contenuta, a pena di esclusione dalla gara, la seguente 
documentazione: 

 
 
A.1) MODELLO DI AUTOCERTIFICAZIONE/DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI 
ATTO DI NOTORIETA’, regolarizzato ai fini dell’imposta di bollo,  che potrà anche 
essere redatto compilando lo schema di modello allegato 1 al presente disciplinare. A 
tale modello deve essere allegata - a pena di esclusione dalla gara - copia 
fotostatica non autenticata di un valido documento di identità del sottoscrittore ; le 
dichiarazioni sostitutive di certificazioni e di atto di  notorietà devono essere rese ai 
sensi e per gli effetti degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000 e ss. mm. ed ii.  

 
Si fa presente che in caso di insufficienza degli spazi contenuti nel predetto modello 
ovvero per altre particolari esigenze l'Impresa può riprodurre il contenuto del modello 
su altro stampato ovvero integrare il modello mediante apposita dichiarazione; anche 
in tali ipotesi comunque, le dichiarazioni riprodotte sullo stampato o la dichiarazione 
integrativa devono essere sottoscritte ed accompagnate, a pena di esclusione dalla 
gara, da fotocopia (non autenticata) di un documento di identità del firmatario delle 
dichiarazioni. 
Si evidenzia comunque che, in ogni caso (e cioè sia che venga compilato l'anzidetto 
modello sia che le relative dichiarazioni vengano effettuate su altro stampato ovvero 
mediante distinta dichiarazione integrativa del modello stesso) l'omissione anche di 
una sola delle dichiarazioni previste nel già citato modello costituirà motivo di 
esclusione dalla gara,  
NEL CASO IN CUI LA FIRMA SOCIALE SIA STABILITA IN MANIERA CONGIUNTA, 
IL MODELLO DI AUTOCERTIFICAZIONE DEVE RECARE, A PENA D'ESCLUSIONE, 
LA SOTTOSCRIZIONE DI TUTTI I LEGALI RAPPRESENTANTI DELL'IMPRESA 
CON ALLEGATE LE FOTOCOPIE DEI RELATIVI DOCUMENTI DI IDENTITA'. 
 
A.2) EVENTUALE MODELLO ALLEGATO 2 ALLA DOMANDA DI 
PARTECIPAZIONE  regolarizzato ai fini dell’imposta di bollo  concernente le 
dichiarazioni di cui ai  punti 6 e 7 della domanda di partecipazione da rendersi da parte 
dei soggetti diversi dalla persona che sottoscrive la domanda di partecipazione. 
Si evidenzia che le dichiarazioni di cui ai punti 6 e 7 devono essere personalmente 
rese, a pena di esclusione dalla gara, sia dal legale rappresentante che dagli altri 
soggetti previsti dall’art. 38 lett. b e c) del D.Lgs n. 163/2006 e cioè : 

• In caso di Impresa singola : dal titolare e dal Direttore tecnico; 
• In caso di Società in nome collettivo : da ciascun socio e dal Direttore 

tecnico; 
• In caso di Società in accomandita semplice : da ciascun socio 

accomandatario e dal Direttore tecnico 
• Per altro tipo di Società: da ogni amministratore munito di poteri di 

rappresentanza e dal Direttore tecnico 
 
A tale modello deve essere allegata, a pena di esclusione dalla gara, copia fotostatica 
non autenticata di un valido documento di identità del sottoscrittore  
 
A.3) CAUZIONE PROVVISORIA pari ad un importo non inferiore ad €  6.200,00 ( 
seimiladuecento/00) . La garanzia, a scelta del concorrente, può essere in contanti, 
oppure bancaria o assicurativa o rilasciata da intermediari finanziari iscritti nell’elenco 
speciale di cui all’art. 107 del D.lgs 385/1993 che svolgono in via esclusiva o 
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prevalente attività di rilascio di garanzie, a ciò autorizzate dal Ministero dell’economia e 
delle finanze. 
 

 In caso di costituzione della garanzia in contanti, il deposito provvisorio 
dovrà essere effettuato, ai sensi dell’art. 75 del D.lgs 163/2006 presso la 
Tesoreria comunale – Cassa di Risparmio di Prato agenzia Piave, Viale Piave, 
47 –codice IBAN IT47 U 06020 21516 016570288593. La quietanza dovrà 
riportare la causale “ cauzione provvisoria per gara relativa all’affidamento del 
servizio assicurativo inerente la polizza Responsabilità patrimoniale Colpa lieve 
“ . Si precisa che il deposito è infruttifero 
 
N.B:  In caso di costituzione in contanti, si fa notare ai concorrenti che in 
aggiunta alla cauzione, occorre, a pena di esclusione dalla gara, l’impegno 
di un fideiussore nei termini di cui al successivo punto A 4)  

 
 

 In caso di costituzione della garanzia mediante fideiussione, la stessa deve  
prevedere espressamente , a pena di esclusione dalla gara, una validità non 
inferiore a 180 giorni dalla data di presentazione dell’offerta, la rinuncia del 
beneficio alla preventiva escussione del debitore principale , la rinuncia 
all’eccezione di cui all’art. 1957 comma 2 del Codice civile, l’operatività della 
garanzia medesima entro 15 giorni, a semplice richiesta scritta 
dell’Amministrazione e l’impegno a rilasciare la garanzia fideiussoria per 
l’esecuzione del contratto di cui all’art. 113 del D.lgs 163/2006, qualora 
l’offerente risultasse aggiudicatario. 
La predetta garanzia, sempre a pena di esclusione dalla gara, deve riportare la 
sottoscrizione di entrambe le parti contraenti così come espressamente 
richiamato dall’art. 1 comma 3 del D.M n. 123/2004. 

 
N.B : Si precisa che in caso di fideiussione assicurativa, la società 
concorrente non potrà, a pena di esclusione dalla gara,  “ garantire” per sé 
stessa ma dovrà farsi rilasciare idonea fideiussione da altro Istituto  di 
assicurazione. 

 
 
Ai sensi dell’art. 79 comma 7 del  D.lgs 163/2006, l’importo della garanzia è ridotto 
del 50% per i soggetti partecipanti che, tra i documenti a corredo della domanda di 
partecipazione, producano la certificazione del sistema di qualità conforme alle 
norme europee della serie UNI CEI ISO 9000. 
 
La garanzia copre la mancata sottoscrizione del contratto per fatto dell’affidatario e 
copre inoltre la mancata dimostrazione di quanto richiesto ai commi 1 e 2 dell’art. 
48 del D.lgs 163/2006. La stessa sarà restituita ai concorrenti  entro 30 giorni dal 
provvedimento di aggiudicazione definitiva dell’appalto ed al concorrente 
aggiudicatario all’atto della stipula del contratto.  
 
 

A.4) IMPEGNO di un fideiussore, individuato fra i soggetti di cui all’art. 75 comma 3 
del D.lgs 163/2006, a rilasciare la garanzia fideiussoria per l’esecuzione del contratto di 
cui a già citato art. 113 del D.lgs 163/2006 qualora l’offerente risultasse 
aggiudicatario;nel caso in cui l’offerente presenti la cauzione in forma bancaria o 



Comune di Prato - Disciplinare di gara  Pagina 8 di 20 

assicurativa o rilasciata da intermediari finanziari autorizzati, l’impegno potrà far parte 
integrante della medesima cauzione 

 
 

A.5) il DOCUMENTO attestante il pagamento a favore dell’Autorità di vigilanza sui 
contratti pubblici, del contributo pari ad € 20,00 mediante una delle modalità di seguito 
riportate : 

 
Il pagamento va effettuato, sulla base di quanto disposto dall’art. 1 comma 65 e 67 
della Legge 23.12.2005 n. 266, della deliberazione dell’Autorità per la vigilanza sui 
contratti pubblici del 24.01.2008 e delle istruzioni operative relative alla citata 
Deliberazione pubblicate dall’Autorità sul proprio sito, con le seguenti modalità: 
 

 Versamento on-line collegandosi al portale web “ sistema di riscossione “ 
all’indirizzo http://riscossione.avlp.it seguendo le istruzioni disponibili sul 
portale. A comprova dell’avvenuto pagamento, il concorrente deve allegare  
copia stampata della  e-mail di conferma trasmessa dal sistema di 
riscossione e reperibile in qualsiasi momento mediante la funzionalità 
“Archivio dei pagamenti”; 

 
OVVERO 

 
 Versamento sul conto corrente postale n. 73582561 intestato a 

“AUT.CONTR.PUBB” Via di Ripetta, 246 00186 Roma ( c.fiscale 
97163520584) presso qualsiasi ufficio postale. A comprova dell’avvenuto 
pagamento, il concorrente deve allegare la ricevuta, sempre nella 
documentazione amministrativa di cui sopra , in originale del 
versamento ovvero fotocopia dello stesso corredata dalla 
dichiarazione di autenticità e da copia di un documento di identità in 
corso di validità del sottoscrittore. Gli estremi del versamento effettuato 
presso gli uffici postali devono essere comunicati al sistema on-line di 
riscossione all’indirizzo http://riscossione.avlp.it 

 
Ai fini del versamento del contributo – sia con modalità on-line che tramite 
c/c postale – si specifica che la causale del versamento deve riportare 
esclusivamente: 
 

- il codice fiscale del concorrente 
- il CIG n. 038890026E 
 

La stazione appaltante procederà, ai fini dell’esclusione alla gara dei partecipanti, al 
controllo anche tramite l’accesso al SIMOG dell’avvenuto pagamento 
 

A.6)   LE DICHIARAZIONI di almeno due istituti bancari o intermediari autorizzati ai sensi 
del D.L n. 385 del 1 settembre 1993 attestanti la capacità economica e finanziaria del 
concorrente.  

 
 
BUSTA “B” -  “OFFERTA TECNICA” 

 
Nella seconda busta, sulla quale dovrà essere apposta la dicitura “OFFERTA TECNICA”, 
dovrà essere inserita , a pena di esclusione dalla gara, l’offerta tecnica avvalendosi 
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dell’apposito modello, allegato 3 al presente disciplinare di gara e  dovrà contenere gli 
elementi previsti al successivo art. 6 del presente disciplinare di gara. In tale modello, 
dovranno essere altresì espresse in modo dettagliato le eventuali varianti proposte, di cui 
al successivo punto 5, con specifico riferimento agli articoli e commi che sono oggetto di 
modifica.  
Si fa presente che in caso di insufficienza degli spazi contenuti nel predetto modello 
ovvero per altre particolari esigenze l'Impresa può riprodurre il contenuto del modello su 
altro stampato ovvero integrare il modello con dichiarazioni aggiunte; in tal caso il modello 
predisposto non deve superare massimo 10 pagine formato A4, interlinea singola, 
carattere 11. 
 Si evidenzia comunque che, in ogni caso (e cioè sia che venga compilato l'anzidetto 
modello sia che vengano prodotti altri stampati o dichiarazioni aggiunte ) la mancata 
indicazione  dei dati   relativi ad uno o più degli elementi di valutazione   comporterà la non 
attribuzione del punteggio correlato all’elemento i cui dati non sono stati indicati . 

 
 

BUSTA “C” -  “OFFERTA ECONOMICA” 
 

Nella terza busta, sulla quale dovrà essere apposta la dicitura “OFFERTA ECONOMICA” 
dovrà essere inserita , a pena di esclusione dalla gara, l’offerta economica, ( che potrà 
essere redatta compilando il modello allegato 4 al presente disciplinare) consistente nel 
premio totale annuo lordo che il concorrente intende offrire.  
Nell’ambito della formulazione dell’offerta economica, dovrà essere indicato, a pena di 
esclusione dalla gara, anche  il tasso relativo alla “ estensione e tassi per emissione 
certificati Merloni “,  fermo restando che il tasso medesimo non sarà tenuto in 
considerazione ai fini della valutazione dell’offerta economica, che terrà esclusivamente 
conto del già citato premio totale annuo lordo. 
Si fa presente che in caso di insufficienza degli spazi contenuti nel predetto modello 
ovvero per altre particolari esigenze l'Impresa può riprodurre il contenuto del modello su 
altro stampato ovvero integrare il modello con dichiarazioni aggiunte. Si evidenzia 
comunque che, in ogni caso (e cioè sia che venga compilato l'anzidetto modello sia che 
vengano prodotti altri stampati o dichiarazioni aggiunte ) la mancata indicazione dei dati 
relativi ad uno o più degli elementi previsti nella citata scheda comporterà l’esclusione 
dalla gara 
 
All’interno della citata busta , in ulteriore busta separata e sigillata, andrà inserita 
l’eventuale documentazione inerente la situazione di controllo di cui all’art. 2359 del 
Codice civile dichiarata in sede di domanda di partecipazione ( punto 22 B)  

 
Non sono ammesse offerte per telegramma o telefax; non sono ammesse offerte parziali o 
condizionate o con riferimento ad altra gara d’appalto. 
 

 
Tutti i documenti devono essere redatti in lingua italiana. 
 
5. Varianti  
 
E’ ammessa la presentazione di varianti ai sensi dell’art. 76 del D.lgs. 163/2006 e s.m.i, 
che saranno valutate dalla Commissione di valutazione alla stregua dei criteri di cui al 
successivo art. 6 e che dovranno essere inerenti le condizioni normative del capitolato 
speciale di polizza, inclusi limiti e franchigie 
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SI RICORDA CHE NON E’ AMMESSA, PENA L’ESCLUSIONE DALLA GARA, LA 
SOSTITUZIONE INTEGRALE DEL CAPITOLATO SPECIALE 

 
6. Criterio di aggiudicazione  

 
Il presente appalto verrà aggiudicato sulla base del criterio dell’offerta economicamente 
più vantaggiosa ai sensi e per gli effetti degli artt. 81, comma 1 ed 83 del D.lgs 163/2006 
e s.m.i. 
 
La presente gara verrà quindi aggiudicata al concorrente che avrà conseguito il punteggio 
complessivo più elevato ( costituito dalla somma del punteggio conseguito in relazione 
all’offerta tecnica con  quello conseguito in relazione all’offerta economica ) sulla base dei 
seguenti elementi di valutazione : 
 

A. ALL’OFFERTA TECNICA verranno attribuiti fino ad un massimo di punti 60 
suddivisi fra i seguenti elementi : 

 
1. assetto normativo di polizza  

 
Sub-elementi di Valutazione Punteggio 

 
Ai fini dell’attribuzione del punteggio sarà valutata l’aderenza della 
proposta alle specifiche tecniche dei normativi di polizza sulla 
base dei seguenti sub- elementi : 

1. qualora non venga effettuata alcuna variante peggiorativa 
relativa alle  CONDIZIONI DI RECESSO E PROROGHE   

2. qualora non venga effettuata alcuna variante peggiorativa 
relativa ai LIVELLI DI FRANCHIGIA   

3. qualora non venga effettuata alcuna variante peggiorativa 
relativa ai LIMITI DI INDENNIZZO   

4. qualora non venga effettuata alcuna variante peggiorativa 
relativa alle CONDIZIONI DI GARANZIA  e/o altri 
elementi non indicati nei punti 1,2 e 3 che precedono 

 
 
 

 

 
Massimo 55 punti  così 
calcolati 
 
 
                 7 punti 
 
                 8 punti 
 
               10  punti 
 
                30 punti 

 
Nel caso in cui l’offerta preveda varianti peggiorative alle specifiche tecniche per uno o 
più dei sub-elementi di valutazione di cui al parametro 1 ( e cioè varianti peggiorative 
relative a condizioni di recesso e proroghe  e/o livelli di franchigia e/o limiti di 
indennizzo e/o condizioni di garanzia  e/o altri elementi ) la Commissione di valutazione 
procederà alla riduzione del punteggio in proporzione diretta alla gravità della variante 
peggiorativa proposta sulla base della griglia di valutazione di seguito riportata : 
 
 

• variazione ininfluenti                                                   0 
• variazione peggiorativa lieve                                 -    1 
• variazione peggiorativa media                              -    4 
• variazione peggiorativa grave                                -   7  
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2. varianti migliorative al capitolato speciale di appalto 
 

Sub-elementi di Valutazione Punteggio 
Ai fini dell’attribuzione del punteggio saranno valutati in particolare  
i seguenti elementi: 
 

a) condizioni di recesso e proroghe 
b) livelli di franchigia 
c) limiti di indennizzo 
d) condizioni di garanzia e/o altri elementi non indicati nei 

punti 1,2 e 3 che precedono 
 

 
Massimo 5 punti  
 
 
 
 
 
 

 
   

 
N.B : Non saranno ammesse offerte che non conseguano un punteggio 
minimo di 35/60; si ricorda altresì che non è ammessa, pena l’esclusione dalla 
gara, la sostituzione integrale del capitolato speciale 
 

B. ALL’OFFERTA ECONOMICA verranno attribuiti fino ad un massimo di punti 
40 come di seguito evidenziato: 

 
All’offerta con prezzo più basso (cioè con il premio totale annuo lordo di minor importo) 
saranno attribuiti 40 punti; alle altre offerte il rispettivo punteggio sarà attribuito in base 
alla seguente formula : 

 
(40 x prezzo più basso): prezzo dell’offerta in esame  

 
 

Le offerte dovranno presentare, pena l’esclusione dalla gara, quota di ritenzione 
pari al 100% del rischio 
   

7. Raggruppamenti di imprese e Coassicurazione  
 

E’ consentita la coassicurazione ai sensi dell’art. 1911 del  Codice civile e l’Associazione 
temporanea di imprese ai sensi dell’art. 37 comma 1 lett. D) ( associazioni temporanee di 
concorrenti) del D.lgs 163/2006 alle condizioni di seguito specificate del D.lgs 163/2006 e 
s.m.i .  
 

In ordine ai requisiti si precisa quanto segue : 
 

 Per le Imprese in regime di coassicurazione : 
 

• i requisiti previsti nel presente disciplinare ai punti 3.1 , cioè requisiti di carattere 
generale e di idoneità professionale,     3.2 lettera a e b, cioè requisiti di capacità 
economica e finanziaria “ Possesso di idonee dichiarazioni bancarie ecc…..” e “ 
possesso di un rating pari o superiore a BBB oppure secure rilasciato da 
Standard & Poor’s o altra primaria agenzia di rating ……OMISSIS oppure, in 
alternativa, possesso di una raccolta premi lordi nel ramo danni non inferiore 
complessivamente nel triennio 2006-2007-2008 ad €. 10.000.000,00“ed i 
requisiti previsti al punto 3.3 ( cioè requisiti di capacità tecnica) “Possesso di 
idonea capacità tecnica consistente nell’aver realizzato, nel triennio 2006-
2007-2008, almeno  5 ( cinque ) servizi assicurativi analoghi a quelli  della 
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presente gara ecc……  debbono essere posseduti, a pena di esclusione dalla gara, 
da ciascuna delle imprese in coassicurazione; 

 
 Per le imprese in Raggruppamento temporaneo : 

 
• i requisiti previsti nel presente disciplinare ai punti 3.1 , cioè requisiti di carattere 

generale e di idoneità professionale,   ,  3.2 lettera a e b, cioè requisiti di capacità 
economica e finanziaria “ Possesso di idonee dichiarazioni bancarie ecc…..” e “ 
possesso di un rating pari o superiore a BBB oppure secure rilasciato da 
Standard & Poor’s o altra primaria agenzia di rating ……OMISSIS oppure, in 
alternativa, possesso di una raccolta premi lordi nel ramo danni non inferiore 
complessivamente nel triennio 2006-2007-2008 ad €. 10.000.000,00“debbono 
essere posseduti, a pena di esclusione dalla gara, da ciascuna delle imprese in 
raggruppamento  

• i requisiti previsti al punto 3.3 ( cioè requisiti di capacità tecnica) “Possesso di 
idonea capacità tecnica consistente nell’aver realizzato, nel triennio 2006-
2007-2008, almeno  5 ( cinque ) servizi assicurativi analoghi a quelli  della 
presente gara (e cioè servizi assicurativi inerenti polizze Rc patrimoniale) a favore 
di amministrazioni o Enti pubblici e/o soggetti privati   è sufficiente che siano 
posseduti dal raggruppamento nel suo complesso; 

 
In ordine alla documentazione amministrativa, tecnica ed economica : 
 

1. Il documento di cui alla lettera “A.1” e l’eventuale modello di cui alla lettera A.2 ( 
cioè il modello di autocertificazione/dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà ed il 
modello concernente gli amministratori) dovrà essere presentato da parte di ogni 
impresa in raggruppamento o in coassicurazione, a pena di esclusione dalla gara; 

2. Il documento di cui alla lettera “A.3” ( cioè la cauzione provvisoria )  potrà essere 
intestato a tutti i componenti del raggruppamento o coassicurazione, ed in tal caso 
dovrà essere sottoscritto da ciascuno dei componenti medesimi, oppure potrà 
essere intestato alla sola impresa capogruppo/delegataria  ed in tal caso  
sottoscritto unicamente da quest’ultima. Nell’ipotesi disciplinata al comma 7 dell’art. 
75 del D.lgs 163/2006, il beneficio della riduzione sarà riconosciuto da questa 
stazione appaltante solo se tutte le imprese risultino in possesso della certificazione 
di qualità; 

3. Il documento di cui alla lettera “A.5” ( cioè attestazione pagamento tassa di gara )  
dovrà essere effettuato dall’impresa designata quale capogruppo o delegataria;  

4. il documento di cui alla lettera “A.6” ( cioè dichiarazioni di almeno due istituti 
bancari ecc……) dovrà essere presentato da parte di ogni impresa in 
raggruppamento o in coassicurazione, a pena di esclusione dalla gara; 

5. I documenti di cui alla lettera “B” ( cioè offerta tecnica ) e alla lettera “C” ( cioè 
offerta economica ) dovranno essere sottoscritti , a pena di esclusione dalla gara : 

 
- Dalla sola impresa capogruppo o delegataria in caso di ATI già 

costituita o di coassicurazione; 
- da ciascuna delle imprese associande ove si tratti di ATI da costituirsi 

in caso di aggiudicazione. 
 

L’offerta  economica, tra l’altro,  dovrà indicare a pena di esclusione dalla gara: 
 

a. in caso di imprese in coassicurazione,   le quote di ritenzione del rischio 
possedute da ciascuna delle imprese in coassicurazione fermo restando che 
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la percentuale di partecipazione della delegataria non potrà essere inferiore 
al 40% mentre la percentuale minima delle deleganti non potrà essere 
inferiore al 10%. 

 
N.B : E’ fatto divieto a ciascun concorrente di partecipare alla gara in più di una 
associazione temporanea o coassicurazione , ovvero di partecipare alla gara in 
forma individuale, qualora abbia partecipato alla gara medesima l’associazione 
temporanea o la coassicurazione di cui il concorrente fa parte. L’inosservanza di 
tale divieto comporterà l’esclusione dalla gara, sia del concorrente , sia del 
raggruppamento o coassicurazione di cui fa parte 
 
 
 
8- SVOLGIMENTO DELLA GARA DI APPALTO 
 
La gara di appalto avrà luogo il giorno 24/11/2009 alle ore 10,00 presso il Comune di 
Prato, Piazza del Comune, 2 , Piano II, presso una sala del Servizio Acquisti  e si svolgerà 
secondo la procedura prevista dalle disposizioni di cui all’art. 55, comma 5, del D.lgs 
163/2006 nonché in ossequio al vigente Regolamento dei Contratti del Comune di Prato, 
al bando di gara ed al presente disciplinare 
La Commissione giudicatrice nominata secondo le modalità di cui all’art. 84 del D.Lgs. 
163/2006, procederà preliminarmente in seduta pubblica alla verifica della completezza e 
regolarità della documentazione amministrativa presentata da ciascun concorrente in 
relazione a quanto previsto dal bando di gara e dal presente disciplinare . Al termine di 
tale procedura verranno dichiarate le imprese ammesse e quelle non ammesse 
esplicitando le motivazioni della mancata ammissione. 
Successivamente la commissione  procederà, prima di aprire le buste chiuse contenenti le 
offerte tecniche ed economiche , a richiedere ad  un numero di offerenti, previamente 
sorteggiati in seduta pubblica e comunque non inferiore al 10% delle offerte presentate, di 
comprovare, entro 10 giorni dalla data della richiesta medesima, il possesso dei requisiti di 
capacità economico-finanziaria e tecnica richiamato al punto 3.2 lett. b) e 3.3 del presente 
disciplinare di gara.  
 
Questa stazione appaltante, quindi, ai concorrenti sorteggiati richiederà di esibire, entro il 
termine perentorio di 10 giorni dalla data della richiesta da inviarsi al fax indicato dal 
concorrente nella documentazione di gara e con valore legale di ricevuta,la 
documentazione comprovante il possesso dei requisiti sopra menzionati. 
 
Detti concorrenti dovranno perciò far pervenire , a loro rischio ed onere, a questa Stazione 
appaltante entro il predetto termine perentorio : 
 
In relazione alla capacità economico-finanziaria:. 

 Apposito certificato in originale o copia autenticata rilasciato da Standard & 
Poor’s o altra primaria agenzia di rating, in corso di validità alla data di 
scadenza del termine per la presentazione della domanda o estratti di 
bilancio da cui risulti una raccolta premi lordi nel ramo danni nel triennio 
2006-2007-2008, non inferiore complessivamente ad €. 10.000.000,00; 

In relazione alla capacità tecnica:. 
 Attestazioni rilasciate dalle amministrazioni o enti pubblici e/o soggetti privati 

comprovanti la prestazione di quei servizi analoghi resi negli anni 2006-
2007-2008 e menzionati nella domanda di partecipazione alla gara , o in 
alternativa, copia dei frontespizi delle polizze stipulate; se trattasi di servizi 
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prestati a favore di soggetti privati, in mancanza di attestazione rilasciata dai 
medesimi soggetti, l’effettuazione effettiva della prestazione può essere 
dichiarata dal concorrente 

 
La stazione appaltante il giorno fissato per la seconda convocazione della seduta pubblica 
– stabilita fin d’ora senza necessità di ulteriore avviso per le ore 15,00 del giorno  
3/12/2009 salvo ulteriore diversa comunicazione, procederà qualora tale prova non venga 
fornita: 

a) alla esclusione dalla gara del concorrente che non abbia fornito tale 
documentazione ovvero per il quale, dalla documentazione, non risulti confermato il 
possesso dei requisiti in questione; 

b) alla escussione della cauzione provvisoria prestata 
c) alla segnalazione del fatto all’Autorità di vigilanza dei contratti pubblici ed alla 

escussione della cauzione provvisoria. 
 

N.B.: Si raccomanda ai concorrenti , nel loro esclusivo interesse, di procurarsi la 
predetta documentazione con celerità in modo da averla a disposizione e poterla 
fornire a questa stazione appaltante, in caso di sorteggio, entro il termine perentorio 
soprarichiamato. 
 
Resta fermo il potere della stazione appaltante di accertare sia su tutti i soggetti che su un 
singolo, ovvero su alcuni di loro ( anche a campione) in qualunque fase della procedura, il 
possesso di tutti i requisiti dichiarati. 
 
La stazione appaltante al termine della procedura richiederà comunque anche 
all’aggiudicatario provvisorio ed al secondo in graduatoria, qualora non compresi tra i 
concorrenti sorteggiati, l’esibizione della documentazione comprovante il possesso dei 
requisiti di ordine economico-finanziario e tecnico-professionale 
Nel caso che tale verifica non dia esito positivo procederà nei termini di cui ai punti a) e b) 
che precedono ed alla conseguente nuova aggiudicazione. 
 
Successivamente alla predetta seconda seduta pubblica, la stazione appaltante, tramite 
l’apposita Commissione prevista dall’art. 84 del D.Lgs. n.163/2006, procederà in seduta 
segreta, senza aprire la busta contenente l’offerta economica, all’esame dell’offerta 
tecnica inviata da ciascun concorrente precedentemente ammesso alla gara. Esaurito 
l’esame di tutti gli elaborati, comparerà tra loro gli stessi ed attribuirà i punteggi secondo i 
parametri e gli elementi di valutazione già evidenziati nel precedente paragrafo “ Criterio di 
Aggiudicazione”. 
Successivamente nella terza seduta pubblica (della quale sarà data comunicazione ai 
concorrenti con congruo anticipo) detta Commissione renderà noto il punteggio attribuito 
all’offerta tecnica di ciascun concorrente e, sempre rispettando l’ordine cronologico dei 
rispettivi plichi, aprirà le buste contenenti le offerte economiche, ne verificherà la 
completezza del contenuto ed attribuirà i punteggi alle offerte stesse in base alla formula 
precedentemente citata ed evidenziata nel già richiamato paragrafo “Criterio di 
Aggiudicazione”. 
Sommando il punteggio relativo all’offerta tecnica con quello relativo all’offerta economica, 
si otterrà il punteggio complessivo attribuito ad ogni concorrente e la graduatoria 
provvisoria di tutti i concorrenti.  
 
Successivamente la Commissione procederà alla individuazione delle c.d. offerte 
anormalmente basse, ai sensi dell’art. 86 del D.Lgs. n.163/2006. Saranno considerate tali, 
quelle in relazione alle quali sia i punti relativi al prezzo ( cioè all’offerta economica), sia la 
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somma dei punti relativi agli altri elementi di valutazione (cioè la somma dei punti relativi 
all’offerta tecnica ) risulteranno entrambi pari o superiori ai quattro quinti dei 
corrispondenti punti massimi  
previsti dal presente disciplinare. 
Una volta accertata l’eventuale presenza di offerte anormalmente basse, la Commissione 
trasmetterà tali offerte al responsabile del procedimento, il quale procederà alla verifica 
delle offerte medesime previa richiesta all’offerente delle giustificazioni, in osservanza del 
disposto di cui agli artt. 87 e 88 del D.Lgs. n.163/2006.  
Acquisito l’esito del giudizio da parte del responsabile del procedimento, la Commissione , 
in seduta pubblica (della quale sarà data preventiva comunicazione a tutti i partecipanti 
con le modalità previste nel presente disciplinare) pronuncerà l’esclusione delle offerte 
ritenute non congrue ed aggiudicherà in via provvisoria l’appalto alla migliore offerta non 
anomala. 
 
Se al termine dell’intero procedimento sopra descritto, si verifichi il caso di offerte 
in pareggio che siano le migliori, si procederà all’aggiudicazione tramite sorteggio 
in seduta pubblica.   
 
Si preavverte fin d’ora che tutte queste fasi saranno svolte con tempistica molto 
ristretta e rese note agli interessati tramite comunicazioni via fax, con valore legale 
di ricevuta. 
 
Alle sedute pubbliche di gara può assistere in qualità di uditore il titolare o legale 
rappresentante  del soggetto concorrente ovvero persona munita di specifica delega.  
 
 
9. - MOTIVI DI ESCLUSIONE 
 
Determina l'esclusione dalla gara il verificarsi anche di una sola delle seguenti circostanze:  

 il plico, di cui al precedente punto 4,  contenente la documentazione di gara non 
risulti debitamente chiuso e sigillato; 

 il plico citato sia pervenuto oltre il termine previsto dal presente disciplinare di gara; 
 siano presentate più offerte per la medesima procedura di gara; 
 mancata sottoscrizione anche di uno solo dei documenti contenuti nel plico ( 

domanda di partecipazione, eventuale modello allegato 2, offerta economica, 
offerta tecnica,); 

 mancata allegazione del documento di identità del sottoscrittore ; 
 presenza di offerte condizionate o espresse in modo indeterminato od incompleto, 

ovvero riferite ad offerta relativa ad altra gara; 
 in qualsiasi altro caso per il quale è prevista espressamente l’esclusione dalla gara 

nel presente disciplinare e negli altri documenti di gara 
 
10 – DIVIETO DI SUBAPPALTO E CESSIONE DEL CONTRATTO 
 
E’ fatto assoluto divieto alla Compagnia aggiudicataria di cedere o subappaltare anche 
parzialmente il servizio in oggetto. 
In caso di inottemperanza a tale divieto il contratto deve intendersi risolto di diritto ai sensi 
dell’art. 1456 c.c. 
 
 
11 – PUBBLICITA’ DELL’APPALTO 
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Il presente appalto rientra nell’applicazione della disciplina prevista per gli appalti  
soprasoglia dal D.Lgs. 163/06 e pertanto il bando di gara è pubblicato sulla Gazzetta 
Ufficiale dell’Unione Europea e sulla Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana. 
Il bando di gara  è, altresì pubblicato su: 

- Albo pretorio del Comune di Prato 
- Profilo del committente  
- Sito internet della Sezione Regionale dell’ Osservatorio dei contratti pubblici relativi 

a lavori, servizi e forniture (SITAT) 
 

 
L’estratto del bando di gara viene pubblicato, ai sensi dell’art. 66, comma 7, del D.Lgs. 
163/2006 sui seguenti quotidiani: 
Relativamente a quelli a diffusione nazionale: 

- Aste e Appalti pubblici 
- Il Sole 24ore 

Relativamente a quelli a diffusione locale: 
- Il Tirreno 
- Il Corriere di Prato 

 
 
12. - AVVERTENZE 
  

• Non è possibile presentare offerte modificative o integrative di offerta già 
presentata. 

• E’ possibile, nei termini fissati, ritirare l’offerta presentata; in tal caso l’offerta e tutta 
la documentazione di cui all’art. 4 del presente disciplinare verranno resi disponibili  

• Una volta ritirata un’offerta precedentemente presentata, è possibile, entro i termini 
perentoriamente stabiliti dal bando di gara, presentare una nuova offerta. 

• La presentazione dell'offerta costituisce accettazione incondizionata delle clausole 
contenute nel bando di gara , nel presente disciplinare di gara e nel capitolato 
speciale di appalto con rinuncia ad ogni eccezione. 

• L'Amministrazione comunale si riserva la facoltà di non dare luogo alla gara o di 
prorogarne la data ove lo richiedano motivate esigenze, senza che i concorrenti 
possano avanzare alcuna pretesa al riguardo. 

• L’Amministrazione ha facoltà di procedere o meno all’aggiudicazione anche in 
presenza di una sola offerta valida ai sensi dell’art. 55 comma 4 del D.lgs 163/2006 

• L’amministrazione si riserva la facoltà, per motivate esigenze di interesse pubblico, 
di annullare o revocare il bando di gara oppure di non dar luogo all’aggiudicazione, 
senza che i concorrenti possano pretendere indennizzi o risarcimenti di sorta per il 
fatto di aver partecipato alla gara e/o di aver rimesso offerta. 

• L’aggiudicazione definitiva diventa efficace dopo la verifica del possesso dei 
requisiti prescritti. 

• Nelle more dell’espletamento delle formalità occorrenti per la stipula del contratto, 
l’Amministrazione si riserva la potestà di disporre in via immediata l’affidamento del 
servizio sotto riserva di legge; 

• Il rifiuto o l’opposizione ingiustificata da parte dell’aggiudicatario all’esecuzione 
anticipata determina la decadenza automatica dell’aggiudicazione. 
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13. - CONCLUSIONE DELL’AGGIUDICAZIONE E STIPULA DEL CONTRATTO 
 
 Ai sensi dell’art. 48 comma 2 del D.Lgs. 163/06, entro 10 giorni dalla conclusione delle 
operazioni di gara, ovvero dalla dichiarazione dell’aggiudicazione provvisoria 
l’Amministrazione, tramite il responsabile del procedimento, richiede all’aggiudicatario e al 
concorrente che segue in graduatoria, qualora gli stessi non siano compresi fra i 
concorrenti sorteggiati in sede di gara, di comprovare, entro 10 giorni dalla data della 
richiesta medesima, il possesso dei requisiti di capacità economico-finanziaria e tecnico-
organizzativa richiesti nel bando di gara mediante la presentazione della documentazione 
indicata nel bando. Quando tale prova non sia fornita, l’Amministrazione procede 
all’esclusione del concorrente dalla gara, all’escussione della relativa cauzione 
provvisoria e alla segnalazione del fatto all’Autorità per la vigilanza dei contratti pubblici e 
all’eventuale nuova aggiudicazione secondo quanto previsto dall’art. 48 comma 2. 
 
Secondo quanto previsto dal D.P.R. 445/2000, l’Amministrazione effettua i controlli, prima 
dell’approvazione dell’aggiudicazione definitiva, sulle dichiarazioni sostitutive di 
certificazione o di atto notorio rese durante l’intero procedimento dall’aggiudicatario  
Nel caso che l’aggiudicatario sia un raggruppamento o una coassicurazione si specifica 
che i suddetti controlli sono effettuati nei confronti di tutti i soggetti facenti parte del 
raggruppamento o della coassicurazione; 
In relazione alle cause di esclusione dalla partecipazione alle procedure di affidamento 
degli appalti, e alla stipula dei relativi contratti, l’Amministrazione può comunque effettuare 
controlli ai sensi della vigente normativa nei confronti dei soggetti che partecipano in 
qualunque forma al presente appalto. 

• L’esito favorevole dei suddetti controlli sull’aggiudicatario è condizione per 
l’emanazione del provvedimento di aggiudicazione definitiva dell’appalto. 

• In caso di esito non favorevole dei controlli eseguiti sul soggetto provvisoriamente 
aggiudicatario l’Amministrazione può aggiudicare l’appalto al concorrente che 
segue nella graduatoria delle offerte valide . 

 
L’Aggiudicazione definitiva verrà effettuata dai competenti organi della stazione appaltante 
a seguito dell’esito positivo dei controlli sui requisiti di carattere generale dichiarati 
dall’aggiudicatario provvisorio in sede di partecipazione alla procedura di gara nonché 
degli adempimenti a carico dello stesso e di seguito evidenziati:   

a) Versamento della cauzione definitiva ai sensi dell’art. 113 del D.lgs 163/2006 
calcolata sulla durata del contratto; 

b) produzione del certificato CCIAA da cui risultino le cariche ed i poteri di firma, 
nonché l’indicazione che l’Impresa non si trova in stato di liquidazione, fallimento, 
amministrazione controllata, concordato e che nessuna di tali procedure si è 
verificata nel quinquennio precedente, e dicitura “antimafia”ai sensi del D.P.R 
25/98; 

c) produzione della dichiarazione ai sensi e per gli effetti dell’art. 1 D.P.C.M. 11/5/1991 
n. 187- se trattasi di Società per azioni, a responsabilità limitata,società consortili 
per azioni o a responsabilità limitata; 

d) produzione del modello GAP compilato in ogni sua parte e firmato; 
e) produzione di certificazione di regolarità fiscale; 
f) produzione del certificato iscrizione INPS e INAIL ( c.d DURC); 
g) copia della documentazione comprovante l’autorizzazione all’esercizio dell’attività 

assicurativa oggetto del presente appalto rilasciata dall’ISVAP 
h) in caso di RTI o coassicurazione: produzione della copia autenticata del mandato 

speciale irrevocabile con rappresentanza alla Impresa capogruppo e dichiarazione 
sottoscritta dal legale rappresentante dell’Impresa mandataria che attesti le 
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prestazioni che verranno fornite dalle singole Imprese raggruppate o coassicurate 
in conformità a quanto dichiarato in sede di partecipazione alla gara; 

i) quanto altro eventualmente specificato nella comunicazione di aggiudicazione. 
 
  
Per le imprese che hanno sede in altro stato membro della UE è resa possibile la facoltà 
di produrre in alternativa al Durc la documentazione equipollente secondo la legislazione 
del paese di appartenenza. 
 
Il contratto non viene comunque stipulato prima di 30 giorni dalla comunicazione ai 
controinteressati del provvedimento di aggiudicazione ai sensi dell’art. 79 comma 5 del 
D.Lgs. 163/2006, salvo motivate ragioni di particolare urgenza che non consentano 
all’Amministrazione di attendere il decorso del predetto termine. 
 
L’Amministrazione comunale si riserva di non procedere alla stipulazione del contratto, 
ovvero di recedere dal contratto in corso di esecuzione, ove venga a conoscenza 
dall’informativa antimafia di cui al D.P.R 252/1998, di elementi o circostanze tali da 
impedire la stipula del contratto o la prosecuzione del contratto in essere  . 
 
Cauzione definitiva (art. 113 D.Lgs. 163/06) 
La mancata costituzione della garanzia fideiussoria determina la revoca dell’affidamento 
e l’acquisizione della garanzia fideiussoria prestata ai sensi dell’art. 75 del D.Lgs. 163/06.  
 
14. - TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
 

 
Per la presentazione dell’offerta, nonché per la stipula del contratto con l’aggiudicatario, è 
richiesto ai concorrenti di fornire dati e informazioni, anche sotto forma documentale, che 
rientrano nell’ambito di applicazione del D.Lgs. 30.6.2003 n. 196 (Codice in materia di 
protezione dei dati personali). 
Ai sensi e per gli effetti della suddetta normativa, all’Amministrazione compete l’obbligo di 
fornire alcune informazioni riguardanti il loro utilizzo. 
 
14.1 – Finalità del trattamento 
In relazione alle finalità del trattamento dei dati forniti si precisa che: 

- i dati inseriti nella domanda di partecipazione vengono acquisiti ai fini della 
partecipazione (in particolare ai fini dell’effettuazione della verifica dei requisiti di 
ordine generale, della capacità tecnico-professionale ed economico-finanziaria del 
concorrente) nonché dell’aggiudicazione e, comunque, in ottemperanza alle 
disposizioni normative vigenti; 

- i dati da fornire da parte del concorrente aggiudicatario vengono acquisiti, oltre che 
ai fini di cui sopra, anche ai fini della stipula e dell’esecuzione del contratto, 
compresi gli adempimenti contabili ed il pagamento del corrispettivo contrattuale. 

 
14.2 – Modalità del trattamento dei dati 
Il trattamento dei dati verrà effettuato in modo da garantire la sicurezza e la riservatezza e 
potrà essere effettuato mediante strumenti informatici e telematici idonei a memorizzarli, 
gestirli e trasmetterli. Tali dati potranno essere anche abbinati a quelli di altri soggetti in 
base a criteri qualitativi, quantitativi e temporali di volta in volta individuati. 
 
14.3 – Categorie di soggetti ai quali i dati possono essere comunicati 
I dati potranno essere comunicati a: 
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- soggetti anche esterni all’Amministrazione, i cui nominativi sono a disposizione 

degli interessati, facenti parte di Commissioni di valutazione e/o di verifica che 
verranno di volta in volta costituite; 

- altri concorrenti che facciano richiesta di accesso ai documenti di gara nei limiti 
consentiti dalla legge n. 241/90 e dalla L.R. n. 9/95. 

 
14.4 – Diritti del concorrente interessato 
Relativamente ai suddetti dati, al concorrente, in qualità di interessato, vengono 
riconosciuti i diritti di cui all’art. 7 del D.Lgs. 30.6.2003 n. 196. 
La presentazione dell’offerta e la sottoscrizione del contratto da parte del concorrente 
attesta l’avvenuta presa visione delle modalità relative al trattamento dei dati personali, 
indicate nel presente articolo,  ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. 30.6.2003 n. 196. 
 
14.5 – Titolare, responsabili e incaricati del trattamento dei dati 
Titolare del trattamento dei dati è il Comune di Prato. 
Responsabili esterno del trattamento dei dati è il Comune di Prato. 
Incaricati del trattamento dei dati sono i dipendenti del Comune di Prato assegnati alle 
strutture interessate dal presente appalto. 
 
15 -RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO E ACCESSO AGLI ATTI 
 
Ai fini della presente gara ed ai sensi della L. 241/1990 e s.m. e i.  il responsabile del 
procedimento è la Dott..sa Elena Cappellini,  tel. 0574/1836251 fax 0574/1836372. 
 
Ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. 163/2006 l’accesso agli atti è differito: 

- in relazione all’elenco dei soggetti che hanno presentato offerta, fino alla 
scadenza del termine per la presentazione delle medesime; 

- in relazione alle offerte fino all’aggiudicazione definitiva dell’appalto. 
 

Ai sensi dell’art. 13 D.Lgs. 163/2006 sono esclusi il diritto di accesso e ogni forma di 
divulgazione in relazione alle informazioni fornite dagli offerenti nell’ambito delle offerte 
ovvero a giustificazione delle medesime, che costituiscano, secondo motivata e 
comprovata dichiarazione dell’offerente, segreti tecnici o commerciali. 
 
16 -BROKER 
 
Il Broker, incaricato ai sensi dell’art. 109 del D.lgs 209/02005 è l’Associazione 
Temporanea di Imprese formata da Marsh S.p.a – capogruppo e Gruppo GPA Assiparos 
– mandante, la quale assisterà la stazione appaltante in tutte le fasi della procedura. 
Per ogni chiarimento tecnico inerente il capitolato speciale di appalto, i concorrenti 
potranno consultare il Broker sopraindicato nelle persone del Dott.. Alessandro Pacchia  ( 
te. 051/4217106) e del  Dott. Marco Bandini ( tel 051/4217136) fax 051/248657 . 
 
Al Broker incaricato spetterà la commissione del 10 % a carico della compagnia 
aggiudicataria del servizio . 
 
 
 
La Responsabile del Servizio Acquisti                                   Il Dirigente di Settore 
  (Rag. Anna M. Angiolini)                                                   (Dott. Giovanni Ducceschi) 
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Allegati : 

• Allegato 1 : domanda di partecipazione/dichiarazione sostitutiva atto di notorietà 
• Allegato 2 : dichiarazione amministratori 
• Allegato 3 : scheda offerta tecnica 
• Allegato 4 : scheda  offerta economica 


