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DISCIPLINARE DI GARA PER  L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI 
DISTRIBUZIONE DI GENERI DI RISTORO ATTRAVERSO 
APPARECCHIATURE AUTOMATICHE E SEMIAUTOMATICHE PRESSO LE 
SEDI DEGLI UFFICI E DEI PLESSI SCOLASTICI COMUNALI  -  
CIG N. 0132961 AE 0. 
 
Il Comune di Prato in esecuzione della Determinazione dirigenziale n. 384 del 27.02.2008 
intende procedere tramite procedura aperta , ai sensi degli artt. 3 comma 3 e 55 comma 5  
del  D.lgs 163/2006  e s.m.i.,  all’affidamento del servizio di distribuzione di generi di 
ristoro mediante apparecchiature automatiche e semiautomatiche da installare presso le sedi 
degli uffici e dei plessi scolastici comunali ,specificati nell’allegato sub lettera “A” parte 
integrante e sostanziale del presente disciplinare. 
Il presente disciplinare, corredato degli allegati, parte integrante del disciplinare stesso e il 
Capitolato speciale d’appalto relativo al predetto servizio, sono disponibili sul sito 
internet/profilo di committente della stazione appaltante, al seguente indirizzo : 
www.comune.prato.it;  
 
ART. 1 – DURATA  DELL’APPALTO, IMPORTO A BASE DI GARA E 
CATEGORIA DEL SERVIZIO 

 
L’appalto decorrerà dalla data di aggiudicazione ed avrà scadenza il 31.12.2010 salva la 
possibilità di rinnovo espresso, per un periodo massimo di ulteriori 3 (tre) anni; 
l’affidamento del servizio potrà essere effettuato in qualsiasi tempo dopo l’aggiudicazione 
anche in pendenza della stipula del relativo contratto di appalto. 
 
Il  rinnovo è subordinato alla previa conferma e concorde manifestazione di entrambe le 
parti contraenti da rendersi nota mediante lettera raccomandata A/R da trasmettersi almeno 
tre mesi antecedenti la naturale scadenza contrattuale. 
Anche nel caso in cui si dovesse procedere al rinnovo , l’appaltatore sarà comunque 
obbligato ad espletare il servizio per ulteriori  sei mesi dopo la scadenza del 31.12.2010  
(ove l’Amministrazione comunichi la sua volontà in tal senso almeno trenta giorni prima 
della già citata scadenza) per consentire all’Amministrazione l’individuazione di un nuovo 
appaltatore. 
 
L’Amministrazione appaltante potrà posticipare la data di inizio dell’appalto, nel caso in cui 
si prolunghino i tempi di individuazione del soggetto aggiudicatario, ferma restando la data 
di cessazione dello stesso. 
  
Il canone annuo  a base di gara da corrispondere all’Amministrazione comunale è di € 
25.000,00 (venticinquemila/00). Il predetto canone non assume rilevanza ai fini I.V.A..  
 
Tutte le condizioni di esecuzione del servizio sono contenute nel già citato Capitolato 
speciale di appalto. 
 
Categoria di servizio : Categoria 17 “ Servizi alberghieri e di ristorazione” 
C.P.C.  64 CPV 55000000-0 dell’allegato II B del D.lgs 163/2006 e s.m.i. 
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ART. 2 – DISCIPLINA NORMATIVA DELL’APPALTO   
 
I rapporti tra il Comune di Prato e l’Impresa aggiudicataria sono regolati da: 

1. Condizioni contenute  nel presente disciplinare di gara; 
2. Condizioni contenute nel Capitolato speciale di appalto 
3. Disciplina contenuta nel Codice Civile 
4. D.lgs 163/2006 nelle parti espressamente richiamate 

 
ART. 3 – PROCEDURA DI AFFIDAMENTO E REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 
 
L’aggiudicazione del servizio avverrà tramite procedura aperta ai sensi dei già richiamati 
artt. 3, comma 3 e 55, comma 5  del  D.lgs 163/2006  e s.m.i.. 
 
Requisiti previsti per la partecipazione alla gara 

 
Ai fini della partecipazione alla gara i concorrenti  devono essere in possesso dei seguenti 
requisiti da attestarsi attraverso le dichiarazioni contenute nel modello ( allegato sub lett.  B 
) al presente disciplinare  predisposto dalla stazione appaltante: 
 
1) Iscrizione  C.C.I.A.A ovvero Albo o Registro professionale dello Stato di appartenenza 

per categoria di attività inerente l’oggetto della gara, ex art. 39 del D.lgs. 163/2006 e 
s.m.i con indicazione dei nominativi delle persone designate a rappresentare ed 
impegnare legalmente la Società ; 

2) Possesso del manuale di autocontrollo redatto secondo i criteri stabiliti dal sistema 
HACCP e previsto specificatamente dal D.lgs 155 del 26.05.1997 ; 

3) Inesistenza  delle cause di esclusione dalla partecipazione alle gare di appalto    previste  
dall’art. 38 del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i. e precisamente: : 

 
a) non trovarsi in stato di liquidazione coatta, fallimento, amministrazione 

controllata  o concordato preventivo e che non sussistono  in corso 
procedimenti per la dichiarazione di una di tali situazioni; 

b) che non sussistono procedimenti in corso per l’applicazione di una delle 
misure di prevenzione  di cui all’art.3 della legge 27/12/1956 n. 1423 o di 
una delle cause ostative previste dall’art. 10 della L. 31/5/1965 n. 575; 

c) che non sono state pronunciate  sentenze definitive di condanna passate in 
giudicato o decreti penali di condanna divenuti irrevocabili ovvero 
sentenze di applicazione della pena su richiesta, ai sensi dell’articolo 444 
del codice di procedura penale, per reati in danno dello Stato e della 
comunità  che incidono sulla moralità professionale,  

d) non aver violato il divieto di intestazione fiduciaria posto dall’art.17 della 
legge 19/3/1990 n.55; 

e) non aver commesso gravi infrazioni, debitamente accertate, alle norme di 
sicurezza e ad ogni altro obbligo derivante dai rapporti di lavoro; 

f) non aver commesso grave negligenza o malafede nell’esecuzione delle 
prestazioni affidate da questa stazione appaltante e non aver commesso un 
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errore grave nell’esercizio dell’attività professionale accertato con qualsiasi 
mezzo di prova da parte di questa stazione appaltante; 

g) non aver commesso violazioni, definitivamente accertate, rispetto agli 
obblighi relativi al pagamento di imposte e tasse, secondo la legislazione 
italiana o del paese di residenza; 

h) non aver reso, nell’anno antecedente la data di pubblicazione del presente 
bando di gara,   false dichiarazioni in merito ai requisiti ed alle condizioni 
rilevanti per la partecipazione alle procedure di gara; 

i) non aver commesso violazioni gravi definitivamente accertate alle norme 
in materia di contributi previdenziali ed assistenziali secondo la 
legislazione italiana o dello Stato in cui sono stabiliti; 

j )  inesistenza della sanzione interdittiva di cui all’art. 9, 2° comma, lett. c) del 
D.Lgs 8/6/2001 n. 231 o altra sanzione che comporta il divieto di contrarre 
con la pubblica Amministrazione e che  comunque è inesistente qualsiasi 
altra situazione ostativa alla contrattazione con la Pubblica 
Amministrazione.  

4) Ottemperanza alla normativa  in materia di diritto al lavoro dei disabili ai sensi della L. 
n. 68/1999 ovvero non assoggettamento agli obblighi di assunzione obbligatoria previsti 
dalla predetta legge; 

 
5) Inesistenza di alcun rapporto di controllo di cui all’art. 2359 C.C con altre imprese 

concorrenti; 
 
6) Applicazione a favore dei propri lavoratori dipendenti delle condizioni normative e 

retributive non inferiori a quelle risultanti dai vigenti contratti di lavoro (CCNL) e dagli 
accordi locali integrativi degli stessi, applicabili alla data dell’offerta alla categoria e                   
nella località in   cui si svolge il servizio, con il preciso obbligo, in caso di 
aggiudicazione, di rispettare dette condizioni per tutta la durata del contratto; 

 
7) Possesso adeguata capacità finanziaria ed economica, presentando la seguente 

documentazione  
 idonee dichiarazioni bancarie e cioè dichiarazioni di almeno due istituti 

bancari o intermediari autorizzati ai sensi della legge 385/1983;  
 

8) Possesso di idonea capacità tecnica consistente nell’aver prestato, nel triennio 2005-
2006-2007  , per un importo pari ad almeno Euro 75.000,00 (IVA esclusa) , servizi 
analoghi a quelli oggetto della gara ( e cioè distribuzione di generi di ristoro attraverso 
apparecchiature automatiche e semiautomatiche) a favore di soggetti pubblici e privati, 
con indicazione dell’oggetto del servizio,degli importi , delle date e dei destinatari.  

 
9) Aver preso integrale e accurata visione del disciplinare e del capitolato speciale di 

appalto nonché della documentazione richiamata nei predetti elaborati e di essere a 
conoscenza di dover accettare tutte le clausole e prescrizioni ivi contenute; 

 
10)  Aver preso visione del codice deontologico degli appalti comunali, approvato dalla 

Giunta comunale di Prato con deliberazione n. 726/2005, disponibile all’indirizzo : 
http://www.comune.prato.it/economia/codice, e di accettare le disposizioni in esso 
contenute.  
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ART. 4 – DOCUMENTI PER LA PARTECIPAZIONE  

 
Per prendere parte alla gara, gli interessati dovranno far pervenire la documentazione di 
seguito specificata, in plico debitamente chiuso e sigillato (intendendosi con tale 
espressione, qui come nel prosieguo, la necessità che sia apposta un impronta, timbro o 
firma sui lembi di chiusura del plico medesimo tale da confermare l’autenticità della 
chiusura originaria proveniente dal mittente ed escludere così qualsiasi possibilità di 
manomissione del contenuto) sul quale plico andrà riportata la dicitura “NON APRIRE. 
Contiene documenti di partecipazione alla  procedura aperta per  l’affidamento del 
servizio di distribuzione di generi di ristoro mediante apparecchiature ”, al seguente 
indirizzo: COMUNE DI PRATO, Ufficio Protocollo Generale, Piazza del Pesce n. 9, 59100 
PRATO, ITALIA, entro e non oltre le ore 13,00 a.m. del giorno 18 marzo 2008(tel. 
Ufficio Protocollo Generale 0574/1836060– fax 0574/1836073).  
 
Si specifica che il recapito del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente ove, per 
qualsiasi motivo,  il plico stesso non giunga a destinazione in tempo  utile; in tal senso si 
precisa che il plico può essere consegnato anche a mano, oppure spedito tramite posta, 
ovvero recapitato tramite corriere.  
In ogni caso, il termine sopra indicato si intende perentorio (e cioè a pena di non 
ammissione alla gara)  a nulla valendo in proposito la data di spedizione risultante da 
eventuale  timbro o da altro documento e  facendo fede unicamente, a tale scopo, il timbro 
a calendario e l'ora di arrivo apposti sul plico dal menzionato Ufficio Protocollo 
Generale; detto Ufficio osserva il seguente orario di apertura al pubblico: Lunedì e Giovedì: 
ore 9/17; Martedì, Mercoledì, Venerdì: ore 9/13; l’Ufficio è chiuso il giorno di sabato ed i 
festivi.  

 
Nel plico dovrà essere inclusa, a pena di esclusione dalla gara, la seguente 
documentazione: 

 
1. DOMANDA DI PARTECIPAZIONE di cui al modello allegato sub lettera “B” al 

presente disciplinare;  
2. CAUZIONE PROVVISORIA pari al 2% dell’importo posto a base di gara; 
3. OFFERTA ECONOMICA relativa al  canone totale annuo offerto ed ai prezzi dei 

prodotti erogati  come da modello allegato sub lettera  “C” al presente disciplinare  ; 
4. OFFERTA TECNICA composta da una relazione esplicativa che illustri 

dettagliatamente gli elementi come più in appresso specificato.  
 
 

1. DOMANDA DI PARTECIPAZIONE alla procedura  di cui trattasi, datata e 
sottoscritta dal legale rappresentante dell’Impresa concorrente, contenente, tra l’altro, le 
dichiarazioni in merito al possesso dei requisiti di qualificazione quali evidenziati al 
precedente articolo 3 . 
Ai fini della redazione della domanda di partecipazione, i concorrenti possono 
utilizzare il modello allegato sub lettera  B al presente disciplinare. In caso di 
insufficienza degli spazi ovvero per altre esigenze, i concorrenti possono riprodurre il 
contenuto del modello su altro stampato ovvero integrare il modello stesso con 
dichiarazioni. Si richiamano comunque i concorrenti sulla necessità di compilare 
correttamente il modello, evidenziando che in ogni caso (sia per le dichiarazioni rese sul 
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modello predisposto da questa Amm.ne, sia per quelle riprodotte su altro stampato) 
l’omissione anche di una sola delle dichiarazioni previste dal medesimo modello 
costituirà motivo di non ammissione alla gara  

Alla domanda deve essere allegata, a pena di esclusione dalla gara, copia fotostatica non 
autenticata di un documento di identità del firmatario della stessa. Ove la rappresentanza 
legale spetti congiuntamente a più persone, e quindi la sottoscrizione della domanda sia 
effettuata da più soggetti, la copia del documento di identità dovrà essere ovviamente 
prodotta, a pena di esclusione dalla gara, per ciascuno dei soggetti firmatari. 
 
2. CAUZIONE PROVVISORIA pari al 2% dell’importo posto a base di gara. La 

cauzione di cui trattasi potrà essere prestata anche mediante fideiussione bancaria o 
assicurativa; detta fideiussione dovrà comunque, pena l’esclusione dalla gara, avere le 
sotto indicate caratteristiche: 

o essere prestata solo da Istituti di credito o da banche autorizzate 
all’esercizio dell’attività bancaria ai sensi della Legge 385/93 ,  da 
imprese di assicurazione autorizzate alla copertura dei rischi ai quali si 
riferisce l’obbligo di assicurazione oppure da  intermediari finanziari 
iscritti nell’elenco speciale di cui all’art. 107 della L. 385/1993; 

o prevedere la rinuncia al beneficio  della preventiva escussione del debitore 
principale; 

o prevedere  la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957 comma 2 del 
Codice Civile;  

o prevedere l’operatività della garanzia medesima entro 15 giorni, a 
semplice richiesta scritta del Comune di Prato; 

o avere validità per almeno 180 giorni dalla data di presentazione 
dell’offerta ; 

o prevedere l’impegno a rilasciare la garanzia fideiussoria per l’esecuzione 
del contratto, nei termini previsti dall’art. 113 del citato D.lgs 163/2006, 
in caso di aggiudicazione dell’appalto da parte di codesta  Società. 

  
Qualora codesta Società intenda avvalersi del beneficio della riduzione di cui al comma 
7 dell’ art. 75 del D.Lgs. n.163/2006, dovrà presentare, a pena di non ammissione della 
cauzione e quindi di esclusione dalla gara,  copia – dichiarata conforme all’originale - 
del certificato attestante il possesso del sistema di qualità .  
La garanzia copre la mancata sottoscrizione del contratto per fatto imputabile 
all’aggiudicatario ed è svincolata automaticamente al momento della stipula del 
contratto. Ai non aggiudicatari sarà restituita successivamente alla comunicazione di 
aggiudicazione definitiva del servizio. 

 
3. OFFERTA ECONOMICA consistente nel canone totale annuo e nel prezzo dei 

prodotti che il concorrente intende offrire ; tale offerta dovrà essere redatta compilando 
le due parti della scheda allegata al presente disciplinare  sub lettera  “C”. L’offerta 
stessa dovrà essere sottoscritta  dal legale rappresentante dell’Impresa, pena 
l’esclusione dalla gara; la scheda, sempre a pena di esclusione dalla gara, dovrà essere 
inclusa in apposita busta chiusa e sigillata ( intendendosi con detta ultima espressione, 
la necessità che sia apposta un’impronta , timbro o firma sui lembi di chiusura tale da 
confermare l’autenticità della chiusura originaria proveniente dal mittente ed escludere 
così qualsiasi possibilità di manomissione del contenuto ) recante all’esterno la 
dicitura “OFFERTA ECONOMICA”; 

 
4.  OFFERTA TECNICA composta da una relazione esplicativa redatta in non più di due 

cartelle dattiloscritte in formato A4,  che illustri dettagliatamente : 
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 Anno di fabbricazione dei distributori automatici messi a disposizione 
dell’Amministrazione comunale con l’indicazione delle caratteristiche tecniche 
e, ove possibile, della classe energetica di appartenenza; 

 Certificazioni di qualità possedute relative al distributore automatico ( con 
riferimento al risparmio energetico ed alla rumorosità ad es. marchio 
ECOLABEL o similari) ed al processo riferite al gestore del servizio ( ad es. 
certificazione EMAS, ISO 14001 o altre certificazioni similari ); 

 Eventuali condizioni migliorative rispetto a quelle descritte nel capitolato 
speciale di appalto con riferimento: 

 all’elemento “maggior numero di tipologie di prodotti” oltre quelli 
previsti all’art. 32 del capitolato speciale di appalto , provenienti dal 
mercato equo e solidale  

 alle eventuali condizioni migliorative rispetto a quelle descritte nel 
capitolato speciale di appalto ( a titolo esemplificativo e non esaustivo le 
migliorie rispetto alle condizioni minimali previste possono riferirsi a: 
riduzione dell’importo della cauzione  prevista per la chiave magnetica 
ricaricabile; riduzione dei tempi di riparazione ovvero dei tempi 
d’installazione o disinstallazione delle apparecchiature in corso 
d’appalto). 

 
 Tale offerta tecnica deve essere inclusa in apposita busta chiusa e sigillata ( 
intendendosi con detta ultima espressione, la necessità che sia apposta un’impronta , 
timbro o firma sui lembi di chiusura tale da confermare l’autenticità della chiusura 
originaria proveniente dal mittente ed escludere così qualsiasi possibilità di 
manomissione del contenuto ) recante all’esterno la dicitura “OFFERTA 
TECNICA”; 

 
Si ricorda che la omessa o parziale allegazione della documentazione sopraindicata 
comporterà l’esclusione della presente gara di appalto. 
 
Tutta la documentazione dovrà essere redatta in lingua italiana o accompagnata da 
traduzione in lingua italiana a cura ed onere del concorrente.  
 
 
ART.5 – PARTECIPAZIONE IN CASO DI RAGGRUPPAMENTO DI IMPRESE  
 

1. In ordine ai requisiti si precisa quanto segue: 
 

Sono ammesse a partecipare alla presente procedura, ai sensi della vigente 
normativa, imprese operanti nel settore in esame riunite in Associazione temporanee 
ovvero che intendano riunirsi in ATI  ,alle seguenti condizioni: 

a) I requisiti di partecipazione alla gara, indicati all’art. 3, punti da 1 a 10 
del presente disciplinare, ad eccezione del requisito di cui al punto n. 8, 
debbono essere posseduti, a pena di esclusione dalla gara, da ciascuna 
delle  imprese facenti parte del costituito o costituendo raggruppamento 
di imprese; 

b) il requisito di cui al n. 8, “Possesso di idonea capacità tecnica consistente 
nell’aver prestato,nel triennio 2005-2006-2007 per un importo pari ad 
almeno Euro 75.000,00 (Iva esclusa),  servizi analoghi a quelli oggetto 
della gara a favore di soggetti pubblici e privati con indicazione ecc., 
ecc….” è necessario che sia posseduto, a pena di esclusione dalla gara, 



 7

dall’impresa capogruppo della costituita o costituenda A.T.I. in misura 
non inferiore al 60%; le imprese mandanti dovranno possedere il requisito  
in misura ciascuna non inferiore al 20% fermo restando che il 
raggruppamento deve coprire il requisito nella misura del 100%.   

         Il raggruppamento dovrà far pervenire, in un unico plico, la documentazione di gara 
relativa a tutte le imprese raggruppate o raggruppande. 

2. In ordine a tale documentazione si precisa quanto segue : 
- La domanda di partecipazione (tramite il predetto modello allegato sub lettera “B” 

ovvero con proprio stampato)  dovrà essere presentata e sottoscritta da ciascuna impresa  
facente parte della  costituita o costituenda A.T.I.. La stessa domanda di partecipazione 
dovrà essere corredata dal documento di identità del legale rappresentante di ciascuna 
delle imprese che ha sottoscritto la dichiarazione.  In caso di A.T.I. non ancora 
costituita dovrà essere indicato nella domanda di partecipazione il nominativo della  
capogruppo e di tutte le imprese componenti il raggruppamento; dovranno, altresì,  
essere indicate le parti del servizio che saranno eseguite dalle singole imprese 
costituenti il raggruppamento e dovrà essere assunto l’impegno , in caso di 
aggiudicazione, a costituire nelle forme di legge l’associazione temporanea . 

- La cauzione provvisoria dovrà essere presentata da parte dell’impresa capogruppo 
mandataria con l’indicazione esplicita, contenuta nella cauzione stessa,  che la copertura 
del rischio vale anche per le altre imprese del raggruppamento sia costituito che da 
costituire; 

- L’offerta economica e l’offerta tecnica dovranno essere sottoscritte : 

• In caso di raggruppamento non costituto , da ciascuna delle imprese 
facenti parte del raggruppamento medesimo; 

• In caso di raggruppamento già costituito solo dall’impresa capogruppo del 
raggruppamento medesimo.  

 In caso di raggruppamenti temporanei già costituiti dovrà essere prodotto originale o 
copia autentica del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito ad un 
soggetto designato capogruppo, stipulato per atto pubblico o scrittura privata autenticata. 
 
Gli adempimenti predetti sono da osservarsi a pena di esclusione alla gara 
 
 
Si ricorda che la presentazione della domanda, in forma singola precluderà la 
presentazione di altre diverse domanda in qualità  di delegante/delegataria o di 
mandante/mandataria. Ove tali altre diverse domande siano presentate, sarà 
proceduto all'esclusione dalla gara sia   dell'impresa che abbia presentato domanda in 
forma singola sia del raggruppamento dei quali l’impresa fa parte.  
  
 
 
ART. 6 – CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 
 
L’aggiudicazione della gara avverrà a favore dell’offerta economicamente più vantaggiosa 
ai sensi dell’art. dell’art.83 comma 1 del D.lgs 163/2006 e s.m.i secondo i criteri di seguito 
indicati :  
 
1.OFFERTA ECONOMICA ( canone annuo e prezzo prodotti ): massimo 70 punti 
2.OFFERTA TECNICA (qualità del servizio ):                             massimo 30 punti 



 8

 
Per  ogni concorrente si procederà alla somma del punteggio conseguito in relazione 
all’offerta economica con quello conseguito in relazione all’offerta tecnica ottenendosi così 
il punteggio complessivo attribuito al concorrente medesimo. 
Risulterà  aggiudicatario, il concorrente che avrà raggiunto il punteggio complessivo più 
elevato. 
L’offerta  dovrà essere composta da una offerta economica e da una offerta tecnica 
 

OFFERTA ECONOMICA 
 

L’offerta economica, come già precisato all’art. 4,  si compone di una scheda (allegato sub 
lettera C) al presente disciplinare, composta da due parti sulla quale andrà inserito, nella I 
parte,  il canone totale  annuo di concessione offerto e nella II parte il prezzo dei prodotti.  
Per quanto riguarda il canone totale annuo, il concorrente cioè dovrà indicare :  
nella colonna “B” il modello di distributore offerto, nella colonna “C” il relativo canone 
unitario (   espresso in cifre) che intende offrire all’Amministrazione e nella colonna “D” ( 
sempre espresso in cifre ) il canone totale annuo ottenuto moltiplicando le quantità di cui 
alla colonna “A” con il canone unitario di cui alla colonna “C”: 
Infine dovrà indicare il totale complessivo sia della colonna “C” sia della colonna “D”. 
Per quanto riguarda i prezzi concernenti i prodotti, il concorrente dovrà indicare in cifre, per 
ogni tipologia di prodotto quale determinata dall’Amministrazione, il prezzo che intende 
offrire in relazione all’erogazione del prodotto medesimo tramite chiave o in relazione 
all’erogazione tramite moneta. 
Il punteggio massimo di 70 punti verrà attribuito come segue : 

a) canone totale annuo : massimo punti 55 
b) prezzo dei prodotti  : massimo punti 15 

 
Relativamente al canone totale annuo verrà assegnato il punteggio massimo di 55 punti 
all’offerta che presenterà il canone annuo complessivo più alto rispetto a quello posto a base 
di gara . 
L’importo che verrà preso in considerazione dall’Amministrazione ai fini dell’attribuzione 
del punteggio sarà quello indicato nella casella della  colonna “D” corrispondente alla voce 
totale complessivo  
 
Alle altre offerte il relativo punteggio sarà attribuito in base alla seguente formula : 
              

canone totale annuo in esame  x 55 
______________________________ 

miglior canone annuo 
 
Relativamente al prezzo dei prodotti , verrà presa in considerazione  la media aritmetica dei 
prezzi offerti ; tale dato si ottiene nel seguente modo: (la somma dei prezzi offerti con 
erogazione con chiave + la somma dei prezzi offerti con erogazione con moneta  )  / 22 ( che 
rappresenta il numero complessivo dei prezzi con erogazione a chiave e con moneta ). 
Individuata la media più bassa, alla medesima verrà attribuito il punteggio massimo di 15 
punti 
Alle altre offerte il relativo punteggio sarà attribuito in base alla seguente formula : 
 

media prezzi offerti in esame x 15 
____________________________ 

migliore media prezzi 
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Si precisa che : 

 con riferimento al canone totale annuo ( e cioè la casella della colonna “D” 
corrispondente alla voce “ totale complessivo” questo non potrà essere inferiore 
rispetto a quello ( Euro 25.000,00) posto a base di gara, pena l’esclusione dalla 
gara medesima; 

 con riferimento ai prezzi dei prodotti, i prezzi stessi non potranno essere in 
rialzo rispetto a quelli posti a base di gara sia come singolo prezzo sia nel loro 
complesso , pena, nell’uno o nell’altro caso, l’esclusione dalla gara 

 la mancata indicazione anche di uno solo dei canoni unitari annui oppure anche 
di uno solo dei prezzi offerti ( erogazione con chiave oppure erogazione con 
moneta) comporterà l’esclusione del concorrente dalla gara , fatta salva l’ipotesi 
in cui con semplici calcoli matematici, sia possibile alla Commissione di gara, 
sulla base dei dati risultanti dall’offerta del concorrente stesso, determinare con 
certezza l’importo non indicato; 

 gli importi presi in considerazione dall’Amministrazione, sia con riferimento ai 
canoni annui che ai prezzi offerti, saranno arrotondati alle due cifre decimali 
secondo le vigenti disposizioni di legge. 

 
 

 
                                                    OFFERTA TECNICA 
 
L’offerta tecnica,  alla quale viene attribuito un punteggio massimo di 30 punti, , è costituta , 
come già precisato all’art. 4, punto 4, da una relazione esplicativa che dovrà essere 
predisposta, in base ai sotto elencati paragrafi che costituiscono gli elementi di valutazione 
qualitativi . 
Gli elementi di valutazione sotto indicati saranno valutati in caso di ATI, nei confronti del 
raggruppamento nel suo complesso, indipendentemente dalla quota di possesso di ogni 
elemento in capo a ciascuno dei componenti il raggruppamento medesimo 
 
a) anno di fabbricazione dei distributori : punteggio massimo di 10 punti così attribuiti : 
 

 Fra il 71% ed il 100% dei distributori  automatici e semiautomatici fabbricati nel  
2007/2008 :     10 punti 

 Fra il 51% ed il 70% dei distributori  automatici e semiautomatici fabbricati nel  
2007/2008 :      7  punti 

 Fra il 31% ed il 50% dei distributori  automatici e semiautomatici fabbricati nel  
2007/2008 :      5 punti 

 Fra lo 0 ed il 30% dei distributori  automatici e semiautomatici fabbricati nel  
2007/2008 :      1 punto 

 
 
 
L’arrotondamento sarà sempre effettuato per eccesso 
                                    

                    N:B : non è comunque consentito proporre distributori il cui anno di fabbricazione 
sia  anteriore al 1.01.2005 

 
 

b) certificazioni di qualità e cioè certificazioni di qualità possedute relative al distributore 
automatico( con riferimento al risparmio energetico  ed alla rumorosità ad es. marchio 
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ECOLABEL o similari) ed al processo riferite al gestore del servizio ( ad es. certificazione 
EMAS, ISO 14001 o altre certificazioni similari ):       punteggio massimo 5 punti  

 
Alle Imprese che non sono in possesso  di nessuna delle certificazioni sopra 
richiamate non verrà attribuito nessun punteggio. 

 
c) eventuali condizioni migliorative rispetto a quelle descritte nel capitolato speciale di 
appalto con riferimento a: 

1) all’elemento “maggior numero di tipologie di prodotti” oltre alla percentuale 
minima prevista dall’art. 32 dello stesso capitolato  relativa  ai prodotti provenienti 
dal commercio equo e solidale; 

2)  alle condizioni minimali previste nel capitolato speciale di appalto ;a titolo 
esemplificativo e non esaustivo possono riferirsi alle seguenti: 

 riduzione dell’importo della cauzione  prevista per la chiave magnetica 
ricaricabile,  

 riduzione dei tempi di riparazione ovvero dei tempi d’installazione o 
disinstallazione delle apparecchiature in corso d’appalto 

 punteggio massimo 15 punti 
 

In riferimento ai parametri b) e c) la Commissione di gara  stabilirà  criteri di attribuzione del 
punteggio relativi ai medesimi parametri prima dell’apertura dei plichi contenenti tutta la 
documentazione di gara dei concorrenti. 
 
Si precisa che l’Impresa dovrà documentare la provenienza dei prodotti provenienti dal 
commercio equo-solidale nella documentazione di gara afferente l’offerta tecnica. 
 
La valutazione delle offerte tecniche e l’attribuzione dei relativi punteggi alle singole offerte 
tecniche dei concorrenti avverrà , da parte della Commissione, in seduta segreta. 
 
ART. 7 – SVOLGIMENTO DELLE OPERAZIONI DI GARA 
La gara sarà esperita, in prima seduta, in una sala aperta al pubblico della sede del Comune di 
Prato,Piazza del Comune, 2 il giorno 19 Marzo alle ore 10,30. 
La Commissione di gara, il giorno fissato per l’apertura dei plichi, procederà nell’ordine, in 
seduta pubblica a : 

1. verificare l’integrità dei plichi e la regolare chiusura e sigillatura degli stessi nonché la 
correttezza formale dei medesimi; 

2. aprire i plichi in ordine cronologico di arrivo e controllare la presenza all’interno di essi 
della documentazione amministrativa composta dalla domanda di partecipazione, 
debitamente ed esaustivamente compilata, dalla cauzione provvisoria, nonché delle due 
buste chiuse e separate contenti rispettivamente l’offerta economica e l’offerta tecnica; 

3. verificare la correttezza formale della documentazione amministrativa; 
4. verificare che non vi siano, per alcuno dei concorrenti, ragioni di esclusione dalla 

procedura e quindi, se del caso, ad escludere uno o più concorrenti medesimi.  
La Commissione procederà quindi a sospendere la seduta pubblica per continuare i lavori in 
seduta segreta ai fini dell’esame e della valutazione dell’offerta tecnica inviata da ciascun 
concorrente precedentemente ammesso alla gara. Esaurito l’esame di tutti gli elaborati 
attribuirà i punteggi secondo i parametri già evidenziati al precedente articolo relativo 
all’offerta tecnica. 
Successivamente, in seduta pubblica, ( della quale sarà data comunicazione ai concorrenti 
con congruo anticipo) renderà nota la graduatoria provvisoria e, sempre rispettando l’ordine 
cronologico dei rispettivi plichi, aprirà le BUSTE contenenti le offerte economiche, ne 
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verificherà la completezza ed attribuirà i punteggi secondo i criteri evidenziati all’articolo 6 
del presente disciplinare. 
Sommando il punteggio relativo all’offerta tecnica con quello dell’offerta economica, si 
otterrà il punteggio complessivo di ciascun concorrente. 
Risulterà aggiudicatario il concorrente che avrà ottenuto il punteggio complessivo più 
elevato. 
In caso di due o più offerte che nella graduatoria finale risultino con un identico punteggio   
complessivo e siano inoltre le migliori ( cioè quelle che hanno conseguito il punteggio più 
elevato) la Commissione procederà ad aggiudicare provvisoriamente la gara tramite 
pubblico sorteggio indipendentemente dalla circostanza che siano presenti le imprese 
concorrenti ed interessate. 
In caso di dubbi o contestazioni, la Commissione potrà, nei limiti di legge e con la più 
ampia discrezionalità, richiedere chiarimenti e/o integrazioni ai concorrenti, nonché 
acquisire pareri e/o istruzioni dall’Amministrazione. 
Sono ammessi ad assistere alle sedute pubbliche i legali rappresentanti dei concorrenti 
ovvero soggetti, uno per ogni concorrente, muniti di specifica delega loro conferita dai 
suddetti legali rappresentanti. 
 
 
ART. 8 – AGGIUDICAZIONE ED ADEMPIMENTI AGGIUDICATARIO 
 
E’ riservata al competente organo dell’Amministrazione comunale, la decisione in merito 
all’aggiudicazione che diventa efficace per l’Amministrazione stessa solo con la relativa 
determinazione dirigenziale di approvazione degli atti di gara; l’Amministrazione pertanto, 
fino a tale momento, non assumerà alcun obbligo nei confronti dell’Impresa la cui offerta sia 
risultata più conveniente da parte della commissione di gara. 
E’ espressamente stabilito che l’impegno dell’aggiudicatario è invece valido dal momento 
della presentazione dell’offerta. 
Il verbale di gara e la determinazione dirigenziale non sono sostitutivi del contratto di 
appalto al quale potrà addivenirsi solo a seguito della presentazione da parte dell’Impresa 
aggiudicataria della documentazione richiesta, nei termini e con le modalità espressamente 
indicati dall’Amministrazione. 
La stipula del contratto è comunque subordinata alle verifiche sulle dichiarazioni rese in 
sede di gara . 
L’aggiudicatario dovrà entro il termine stabilito con apposita comunicazione da parte 
dell’Amministrazione appaltante : 
 

 produrre le documentazioni comprovanti le dichiarazioni rese in sede di gara ; 
 costituire cauzione definitiva pari al 10% secondo quanto previsto all’art. 8 del 

capitolato speciale di appalto; 
 designare la persona fisica individuata come responsabile rappresentante 

dell’Impresa per tutto quanto attiene lo svolgimento del servizio  
 fornire copia della polizza RCT/O avente validità per tutta la durata del contratto di 

appalto 
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In caso risulti aggiudicataria una associazione temporanea di imprese, dovrà altresì essere 
prodotto mandato speciale con rappresentanza, ai sensi dell’art. 37, comma 8, del D.lgs 
163/2006. 
 
L’Amministrazione si riserva di richiedere all’aggiudicatario, la produzione di ulteriori 
certificazioni e/o documenti per la verifica della sussistenza dei requisiti necessari ai fini 
della stipula del contratto. 
 
ART. 9 – MANCATI ADEMPIMENTI DELL’AGGIUDICATARIO 
In caso di carente, irregolare o intempestiva presentazione dei documenti prescritti, ovvero 
di non veridicità delle dichiarazioni rilasciate ovvero di mancati adempimenti connessi o 
conseguenti all’aggiudicazione ( ivi compreso il caso di mancata stipula del contratto di 
appalto nel giorno stabilito ) l’Amministrazione avrà la facoltà di ritenere come non 
avvenuta l’aggiudicazione con conseguente escussione della cauzione provvisoria e 
segnalazione del fatto all’Autorità di vigilanza dei contratti pubblici. 
In ciascuno dei predetti casi, l’Amministrazione avrà altresì facoltà di affidare il servizio al 
concorrente che segue in graduatoria, fatto salvo il diritto al risarcimento di tutti i danni e 
delle spese derivanti dalla mancata conclusione del contratto. 
 
L’Amministrazione si riserva altresì in caso di fallimento dell’appaltatore o di risoluzione 
del contratto per cause imputabili all’appaltatore stesso, di interpellare progressivamente io 
soggetti che hanno partecipato alla gara, risultanti dalla relativa graduatoria, al fine di 
stipulare un nuovo contratto per l’affidamento del servizio. Si procederà all’interpello a 
partire dal soggetto che avrà formulato la prima migliore offerta , escluso l’originario 
aggiudicatario. L’affidamento avverrà alle medesime condizioni economiche già proposte in 
sede di gara dal soggetto progressivamente interpellato.- 
 
ART. 10 – CAUSE DI ESCLUSIONE 
Il concorrente sarà escluso dalla gara per uno dei seguenti motivi: 

1. qualora il plico contenente la documentazione richiesta non risulti debitamente 
chiuso e sigillato; 

2. qualora il plico citato sia pervenuto oltre il termine previsto dal presente disciplinare 
di gara 

3. qualora vengano presentate più offerte per la medesima procedura di gara; 
4. mancata sottoscrizione anche di uno solo dei documenti contenuti nel plico ( 

domanda di partecipazione, offerta tecnica ed economica) 
5. mancata allegazione alla domanda di partecipazione del documento di identità del 

sottoscrittore; 
6. qualora nel plico non siano stati inseriti anche uno solo dei documenti riportati nel 

precedente art. 4 ; 
7. nel caso l’offerta economica sia presentata: 

 in ribasso rispetto al canone posto a base di gara; 
 in rialzo rispetto ai prezzi dei prodotti posti a base di gara,  per quest’ultimi 

sia nel  complesso sia per ogni singolo prezzo dei medesimi;  
 nel caso l’offerta economica sia stata presentata in maniera incompleta anche 

solo con riferimento ad una delle sue due parti che la compongono; 
 nel caso in cui l’offerta economica non sia contenuta in busta separata e/o 

quest’ultima non risulti debitamente chiusa e sigillata 
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8. in qualsiasi altro caso per il quale è prevista espressamente l’esclusione dalla gara 
nel presente disciplinare e negli altri documenti di gara 

9. nel caso di imprese che si trovino fra loro in situazioni di controllo ai sensi dell’art. 
2359 c.c. 

 
ART. 11- INFORMATIVA PRIVACY 
Ai sensi del combinato disposto degli articoli 7, comma 2, e 18 D.lgs 196/2003, si 
forniscono le informazioni di seguito indicate: 
 

• il soggetto  attivo della raccolta e del trattamento dei dati richiesti per lo svolgimento 
della procedura di gara è il Comune di Prato, con sede in Prato, Piazza del Comune, 
2; 

• i dati richiesti sono raccolti per le finalità inerenti alla procedura, disciplinata dalla 
legge, per l’affidamento di appalti di lavori pubblici,servizi e forniture; 

• il conferimento dei dati richiesti ha natura facoltativa e si configura più esattamente 
come onere, nel senso che il concorrente, se intende partecipare alla gara, deve 
rendere le dichiarazioni e la documentazione nei termini e nei modi richiesti dagli 
atti di gara di cui si tratta: 

 il mancato conferimento dei dati, nei termini e modi come sopra richiesti 
comporta l’esclusione dalla gara o la decadenza dall’eventuale 
aggiudicazione 

• i dati raccolti potranno essere oggetto di comunicazione: 
 al personale dipendente dell’Amministrazione, responsabile del 

procedimento o,comunque,in esso coinvolto per ragioni di servizio; 
 a tutti i soggetti aventi titolo, ai sensi della Legge 241/1990 e s.m.i e del 

D.lgs 267/2000 e s.m.i; 
 ai soggetti destinatari delle comunicazioni e della pubblicità previste dalla 

normativa in materia di lavori, servizi e forniture. 
• il trattamento dei dati avverrà mediante strumenti, anche informatici, idonei a 

garantirne la sicurezza e la riservatezza; 
• i dati ed i documenti saranno rilasciati agli organi dell’autorità giudiziaria che ne 

facciano richiesta nell’ambito di procedimenti a carico delle ditte concorrenti; 
• i diritti spettanti all’interessato sono quelli si cui all’art. 7 del D.lgs 196/2003. 

 
ART. 12 – PUBBLICITA’ DELL’APPALTO 
Il bando di gara , parte integrante del presente disciplinare di gara, è pubblicato su : 

• Albo pretorio del Comune di Prato 
• Profilo del committente 
• Quotidiano Aste e Appalti pubblici 
• Quotidiano a diffusione regionale. 

 
 

ART. 13 – RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO E ACCESSO AGLI ATTI 
a) Ai fini della presente gara ed ai sensi della L. 241/1990, il responsabile del 

procedimento è la Sig.ra Anna M. Angiolini, responsabile del Servizio 
Acquisti ( tel 0574/1836074),  e-mail a.angiolini@comune.prato.it 
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b) Ai sensi dell’art. 13 del D.lgs 163/2006 l’accesso agli atti è differito : 
• In relazione all’elenco dei soggetti che hanno presentato offerta, fino 

alla scadenza del termine per la presentazione della medesima; 
• In relazione alle offerte fino all’approvazione dell’aggiudicazione 

 
Ai sensi dell’art. 13 del D.lgs 163/2006 sono esclusi il diritto di accesso ed ogni forma di 
divulgazione in relazione alle informazioni fornite dagli offerenti nell’ambito delle offerte 
ovvero a giustificazione delle medesime che costituiscano, secondo motivata e comprovata 
dichiarazione dell’offerente, segreti tecnici e commerciali. 
E’ comunque consentito l’accesso al concorrente che lo chieda in vista della difesa in 
giudizio dei propri interessi. 

 
ART. 14 – ALTRE INFORMAZIONI 
La presentazione dell’offerta comporta l’accettazione integrale ed incondizionata di tutte le 
disposizioni contenute nel presente disciplinare di gara , nel bando di gara e nel capitolato 
speciali di appalto. 
L’offerta avrà validità 180 giorni successivi dalla data di presentazione. 
 
ART. 15 . AVVERTENZE GENERALI 
L’Amministrazione comunale si riserva a suo insindacabile giudizio, di revocare o annullare 
la presente procedura di gara ovvero di non procedere all’affidamento del servizio oggetto 
della presente gara; in tali casi, i concorrenti non potranno vantare diritti o pretese per il 
fatto di aver rimesso offerta né per effetto del mancato affidamento. 
 
L’Amministrazione si riserva altresì la facoltà insindacabile, sia per la gara nel suo 
complesso che per ciascuna delle singole fasi del procedimento, di non dar luogo alla gara 
stessa, di prorogare la data, ovvero di sospendere o aggiornare le operazioni ( salvo che nella 
fase di apertura delle buste contenenti le offerte economiche ) senza che i concorrenti 
possano accampare pretese di sorta. 

 
 
 

ART. 16 -  FORO COMPETENTE 
 
Per ogni controversia è competente, in via esclusiva, il Foro di Prato 
 
 
 
Il Responsabile del Servizio Acquisti 
      (Rag Anna Angiolini) 

 
 
 
         Il Dirigente 
                        Settore Affari Generali  

                                                                                ( Dott. Giovanni Ducceschi) 
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Allegati al presente disciplinare: 

 Allegato sub lettera A) – Elenco distributori automatici da installare nel Comune di 
Prato; 

 Allegato sub lettera  B)    -  Modello Domanda di partecipazione; 
 Allegato sub lettera C)    -  Modello di scheda offerta economica. 
 Allegato sub lettera D)    -  Capitolato speciale di appalto. 


